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I. VSEOBECNE INFORMACIE

1. Ciel prirucky

Prirucka pre Ziadatela pre Prioritni os 6 (dalej len ,prirucka pre Ziadatela“ alebo ,prirucka”) je
zavaznym riadiacim dokumentom, ktory predstavuje pre Ziadatela hlavny podporny nastroj pre
pripravu, vypracovanie a predlozenie ZoNFP a spolahlivi orientaciu v prostredi podmienok a pravidiel
poskytovania prispevku z ESIF pre prioritnu os 6.

Prirucku je nutné vnimat v kontexte dalsich zavaznych aktudlne platnych dokumentov, ktorymi st OP
LZ, Prirucka k opravnenosti vydavkov SO pre Operacny program Ludské zdroje pre Prioritnd os 6,
Systém riadenia ESIF, Systém finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, prislusna schéma
pomoci (ak je relevantné), platné predpisy EU, véeobecne zavazné pravne predpisy SR, ostatnd riadiaca
dokumentdcia a dalSie dokumenty, na ktoré sa prirucka odvolava.

Prirucka je vypracovana ako zakladny dokument, v ktorom su uvedené vseobecné a spolocné
informacie pre Ziadatelov o NFP pre dopytovo - orientované projekty.

Z dévodu zachovania prehladnosti, stru¢nosti a z dovodu zamedzenia duplicit sa prirucka na viacerych
miestach odvolava na vyssSie uvedené dokumenty. Je preto nevyhnutné, aby boli Ziadatelia s obsahom
tychto dokumentov podrobne oboznameni a aktivne ich spolu s touto priru¢kou vyuzivali pri
vypracovavani ZoNFP.

Cielom priru¢ky pre Ziadatela je poskytnut Ziadatelom informacie o podmienkach poskytnutia
prispevku, ktoré musi Ziadatel splnit, aby mu mohol byt poskytnuty NFP. Sucastou tejto prirucky pre
Yiadatela su informdcie tykajlce sa vyplnenia formuldra ZoNFP a zabezpeéenia povinnych priloh za
Ucelom pripravy kompletnej dokumentacie ZoNFP, informéacie o spdsobe predloZenia ZoNFP na SO,
ako aj informacie tykajlcej sa procesu schvalovania ZoNFP, postupov pri uzatvérani Zmluvy o NFP a
dalsie informacie, s ktorymi by sa mal Ziadatel o NFP oboznamit za Gcelom riadneho vypracovania
ZONFP.

Prirucka zaroven oboznamuje potencidlneho Ziadatela o NFP s organizacnymi a vecnymi informaciami
nevyhnutnymi na vypracovanie ZoNFP.

Ziadatel sa priru¢kou riadi v procese pripravy ZoNFP a7 do momentu uzavretia Zmluvy o NFP. Defi
nasledujici po dni zverejnenia Zmluvy o NFP v CRZ je diiom jej ucinnosti a Ziadatel sa stava
prijimatefom. Zaroven su od tohto dnfia obe zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy o NFP
a prijimatel je povinny sa riadit Priru¢kou pre prijimatela.

Prirucka je rovnako zavazna pre Ziadatelov o NFP, ktori podliehaju podmienkam Statnej pomoci alebo
pomoci de minimis, a ktori predkladaji ZoNFP v rdmci prisluinej schémy $tatnej pomoci alebo schémy
pomoci de minimis.

Znenie schémy statnej pomoci a schémy pomoci de minimis je zverejnené na webovom sidle
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/statna-pomoc/.

SO si vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat znenie priru¢ky v zmysle zmien v nariadeniach EU, vo
véeobecne platnych pravnych predpisoch, v SR ESIF, v SFR a v platnych metodickych pokynoch CKO,
resp. s cielom zabezpecdit plynulé a efektivhe vynakladanie verejnych prostriedkov. Zaroven bude o
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akejkolvek  aktualizacii, resp. Uprave prirucky informovat na webovom sidle
http://www.minv.sk/?0PLZ.

Datum zaciatku uc¢innosti nového vydania prirucky je vidy uvedeny na titulnej strane dokumentu. Nové
vydanie priru¢ky pre Ziadatela v plnom rozsahu nahrddza pévodnu prirucku pre Ziadatela, ktorej
uéinnost konéi driom nadobudnutia Ucinnosti aktualizovanej prirucky pre Ziadatela.

SO priruc¢ku zverejiiuje na svojom webovom sidle, priCom prirucka vidy tvori prilohu zverejiovanych
vyziev.

V pripade rozporu tejto priru¢ky so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR, SR ESIF, SFR,
metodickymi pokynmi a usmerneniami CKO, CO a MF SR, tieto s vo vztahu k prirucke nadradené.

SO vdak méie sprisnit pravidld a podmienky pre ucely dosiahnutia ciefov OP L'Z. SR ESIF, SFR a
metodické pokyny a usmernenia CKO su zverejnené na webovom sidle www.finance.gov.sk, resp.

www.partnerskadohoda.gov.sk.
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2. Zoznam pouzitych skratiek a skratenych pojmov

CKO
co
CRP
CRZ
EK
EFRR
ESIF

HP

HP ND
HP RMZ
HP UR

ICO
ITMS2014+
MF SR
MNO
MPSVR SR
MRK

MSP

MV SR

MV

NFP

NP

NUTS

OA
OP 1Lz
op
PD
PO

Centrdlny koordinacny organ
Certifika¢ny orgdn

Centrdlny register projektov

Centralny register zmlav

Eurépska komisia

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
Eurépske Strukturalne a investi¢né fondy
Eurépska unia

horizontalny princip/horizontalne principy(v programovom obdobi 2014 —
2020 st medzi HP zaradené udrzatelny rozvoj, rovnost medzi muZmi a Zenami
a nediskriminacia)

horizontalny princip nediskrimindcia
horizontalny princip rovnost muZov a Zien
horizontalny princip udrzatelny rozvoj
identifikacné Cislo organizacie

IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014-2020
Ministerstvo financii Slovenskej republiky
mimovladne neziskové organizacie
Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny SR
marginalizované romske komunity

malé a stredné podniky

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
monitorovaci vybor

nenavratny finanény prispevok

narodny projekt

Systém Statistickych Uzemnych jednotiek zavedenych EUROSTATom v
spoluprdci s narodnymi statistickymi dradmi

Organ auditu

Operacny program Ludské zdroje
Operacny program

Partnerskd dohoda

prioritna os
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RO
SFR

SO
SR
SR ESIF
SR
VO
VZP
ZFK

Zakon o prispevku
z ESIF

Zmluva o NFP

ZoNFP
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riadiaci organ (pre OP [Z)

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurdpskeho a namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020

sprostredkovatel'sky orgdn (pre OP LZ)

Slovenska republika

Systém riadenia Eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov
Statny rozpocet

verejné obstardvanie

vSeobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP
zdkladna finanéna kontrola

zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

zmluva o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku

Ziadost o nenavratny financny prispevok



3. Definicie zakladnych pojmov

Administrativne overenie- pre Ucely tejto prirucky sa administrativnym overenim rozumie overenie
splnenia podmienok dorucenia ZoNFP a nasledne overenie ostatnych podmienok poskytnutia
prispevku urcenych vo vyzve.

Aktivita - suhrn ¢innosti realizovanych prijimatefom v rdmci projektu na to vyclenenymi finanénymi
zdrojmi pocas opravneného obdobia stanoveného vo vyzve, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridand hodnotu pre prijimatela
a/alebo cielovu skupinu/uZivatelov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivity
sa Clenia na hlavné aktivity a podporné aktivity. Hlavna aktivita je vymedzend ¢asom, t.j. musi byt
realizovana v rdmci doby realizacie hlavnych aktivit projektu, je vymedzend vecne a finan¢ne. Podporné
aktivity si vymedzené vecne, t.j. vecne musia suvisiet s hlavnymi aktivitami a podporovat ich realizaciu
v zmysle zmluvy o NFP, a finanéne. Pokial sa osobitne v zmluve o NFP neuvadza inak, vSeobecny pojem
aktivita bez privlastku ,,hlavna“ alebo ,,podporna“, zahfna hlavné aj podporné aktivity.

Benchmark - je ukazovatel s uréenou optimalnou uroviiou, hodnotu ktorej na Urovni prioritnej osi
(3pecifického ciela)/vyzvy na predkladanie ZoNFP stanovi SO ex — ante na zaklade analyzy. Optiméalna
uroven je vyjadrena hodnotou ukazovatela (vratane typu jednotky) vo formate napr. od — do, alebo
pevne stanovenou sumou. Predstavuje optimalnu vysku ndkladov (vydavkov) projektu na jednotku
vystupu projektu (napr. XY EUR na kilometer novovybudovanej kanalizacie, resp. XZ EUR nakladov na
vybudovanie predskolského zariadenia na jednotku jedno dieta ktoré bude navstevovat vybudované
predskolské zariadenie). V pripade, ak Ziadatel prekrodi vysku benchmarku, je povinny zdévodnit
prekrocenie benchmarku (napr. v pripade vystavby kanalizacie dévodom na prekrocenie benchmarku
budu nepriaznivé geologické podmienky oproti beznym podmienkam), pricom hodnota vydavku
nesmie byt vy$sia ako hodnota finanéného limitu.

Bezodkladne - najneskér do troch pracovnych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pocitanie
lehoty; to neplati, ak sa v konkrétnom ustanoveni tejto priruc¢ky uvadza inak.

Celkova cena prace — je hrubda mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela
prislichajuce k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov SR (odvody do zdravotnych poistovni a Socidlnej poistovne).

Celkové opravnené vydavky pre ucely schvalovania ZoNFP-vydavky, ktorych maximalna vyska
vyplyva z rozhodnutia SO, ktorym bola schvalena ZoNFP a ktoré predstavuju vecny aj finanény ramec,
z ktorého v doésledku skutocne vynaloZenych vydavkov v suvislosti s projektom na realizaciu aktivit
projektu vzniknd pocas realizacie projektu opravnené vydavky, resp. schvalené (v Ziadosti o platbu)
oprdvnené vydavky na Urovni projektu.

Cielova skupina — osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuZivajuce vysledky
realizacie projektu (napr. frekventanti vzdelavacieho programu, navstevnici podporeného zariadenia,
pouZzivatelia podporenej sluzby).

Den- diiom sa rozumie pracovny den, pokial' v tomto dokumente nie je vyslovne uvedené, Ze ide o
kalendarny den.

Den dorucenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za den dorucenia sa v suvislosti s
predkladanim dokumentov na SO, v pripade ich osobného dorucenia povazuje den fyzického dorucenia
na SO. V pripade zasielania dokumentov na SO postou/kuriérom sa za deri dorucenia povazuje den
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odovzdania dokumentov na takuto prepravu. Den dorucenia je urcujuci aj pre posudenie splnenia
podmienky dorucenia dokumentov v lehote stanovenej SO. V pripade predkladania pisomnej aj
elektronickej formy dokumentu sa datum dorucenia dokumentu vztahuje ku driu dorucenia pisomnej
formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov SO Ziadatelovi sa za den dorucenia povazuje den
prevzatia dokumentu Ziadatelom/prijimatefom. V rdmci konania o ZoNFP sa na doru¢ovanie vztahuju
ustanovenia § 24 a § 25 spravneho poriadku.

Dopytovo-orientovany projekt - projekt predkladany Ziadatelom na zaklade vyzvy na predkladanie
ZoNFP uréenej vopred neobmedzenému okruhu potencidlnych Ziadatelov, medzi ktorymi prebieha
sutaz.

Efektivnost - najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi
vysledkami. Na Urovni projektu sa efektivnostou rozumie maximalne dosahovanie cielov vo vztahu
k poskytnutym finanénym prostriedkom.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja- jeden z hlavnych nastrojov Strukturalnej a regiondlnej politiky
EU, ktory prispieva k financovaniu podpory, ktorej cielom je posilnit hospodarsku, socidlnu a Uzemnu
stdrznost vyrovnavanim hlavnych regionalnych rozdielov v Unii prostrednictvom udrzatelného rozvoja
a Strukturdlneho prisposobenia regiondlnych hospodarstiev vrdtane konverzie upadajucich
priemyselnych regiénov a zaostdvajucich regiénov.

Eurdpske Strukturalne a investicné fondy- spolocné oznacenie pre Eurdpsky fond regiondlneho
rozvoja (EFRR), Eurépsky socidlny fond (ESF), Kohézny fond (KF), Eurépsky polnohospodarsky fond pre
rozvoj vidieka (EPFRV), Eurdpsky ndmorny a rybarsky fond (ENRF).

Eurdpsky urad pre boj proti podvodom alebo OLAF EK- inStitucia Eurdpskej komisie, ktorej hlavnym
poslanim je ochrana finanénych zaujmov Eurdpskej unie, boj proti podvodom, korupcii a akymkolvek
inym nezakonnym aktivitam.

Finanéné nastroje- aktivity definované v ¢l. 37 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.
1303/2013, ktorymi sa moze prispievat predovsetkym na podporu malych a strednych podnikatelov,
ako st napr. fondy rizikového kapitalu, zarucné fondy a p6zickové fondy, a na fondy mestského rozvoja,
ako su napr. investicie do verejno-sukromnych partnerstiev a inych projektov vratane integrovaného
planu pre udrzatelny mestsky rozvoj. V podmienkach Slovenskej republiky sa aktivity financnych

nastrojov realizuju prostrednictvom Slovenského investi¢ného holdingu.

Finanény limit- je ukazovatel s uréenou prijatefnou Uroviiou, hodnotu ktorej na Urovni prioritnej osi
(3pecifického ciela)/vyzvy na predkladanie ZoNFP stanovi SO ex — ante na zaklade analyzy. Prijatelna
uroven je vyjadrend hrani¢nou hodnotou ukazovatela (vratane typu jednotky). Financny limit je
maximalna hodnota vydavku v EUR na mernu jednotku, ktord SO moze akceptovat ako opravneny
vydavok na jednotku (napr. v pripade realizacie vystavby kanalizacie to bude XY EUR na meter
kanalizacie ).

Hospodarnost- vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluZieb v spravnom case, vo vhodnom mnoiZstve a kvalite za najlepSiu cenu. Na Urovni projektu sa
hospodérnostou rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutnych na realizdciu projektu pri
reSpektovani cielov projektu pri zachovani vyssie uvedenych podmienok.
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Harmonogram realizacie aktivit projektu- casovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit projektu, ktoré
su nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu. Harmonogram realizécie aktivit projektu
ma z ¢asového hladiska vymedzeny zaciatok a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu.

Implementacné nariadenia- nariadenia, ktoré vydava Komisia ako vykonavacie nariadenia alebo
delegované nariadenia, ktorymi sa stanovuju podrobnejSie pravidlda a podmienky uplatnitelné na
vykonanie réznych oblasti Upravy podla vSeobecného nariadenia.

IT monitorovaci systém 2014+ - pre programové obdobie 2014 — 2020 predstavuje centralny
informacny systém, ktory slUzi na evidenciu, nasledné spracovdvanie, export, vymenu dat, udajov a
dokumentov medzi ziadatelom/prijimatelom, SO a dals$imi organmi zapojenymi do implementacie
ESIF. ITMS2014+ je tvoreny verejnou (public) a neverejnou (private) €astou. Obe &asti pracuju nad
jednou spolocnou databdzou. Subjekt zodpovedny za prevadzku ITMS2014+ je DataCentrum (dalej aj
,prevadzkovatel ITMS2014+“).

Kéd (ITMS2014+) ZoNFP- 13 miestny kéd ZoNFP, je jednoznacny a jedineény identifikator v ramci
celého systému ITMS2014+. Poéas celého Zivotného cyklu ZoNFP je kéd nemenny.

Krizové financovanie- v sulade s ¢l. 98 ods. 2 vSeobecného nariadenia, komplementarny sp6sob
financovania oprdvnenych aktivit projektov spadajucich do oblasti pomoci z druhého fondu (tyka sa
EFRR a ESF) v rdmci limitu 10 % prostriedkov EU na kazdu prioritni os OP s podmienkou, 7e su tieto
oprdvnené aktivity potrebné na nevyhnutné vykondvanie projektu a s s nim priamo spojené.

Lehota- ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. Do plynutia lehoty
sa nezapocitava den, ked doslo k skutocnosti urcujucej zaciatok lehoty. Na pocitanie lehot v ramci
konania o ZoNFP a uzatvarania Zmluvy o NFP sa vztahuje § 27 spravneho poriadku. Ustanovenie § 28
spravneho poriadku o odpusteni zmeskania lehoty sa neuplatiuje.

Meratelny ukazovatel projektu- zavazna kvantifikacia vystupov a cielov, ktoré maju byt dosiahnuté
realizdciou hlavnych aktivit projektu, ich sledovanie na urovni projektu je dbleZité z pohladu riadenia
projektu a sledovania jeho vykonnosti a ktorymi sa zabezpeci dosahovanie ciefov na drovni OP. SO
zahrnie do vyzvy ndvrh meratelnych ukazovatelov, z ktorych prijimatel zahrnie do ZoNFP vetky alebo
niektoré meratelné ukazovatele, za ktorych plnenie a vyhodnotenie nasledne prijimatel zodpoveda v
ramci realizdcie hlavnych aktivit projektu a sicasne zodpoveda za ich udrzanie v rdmci udrzatelnosti
projektu. Meratelné ukazovatele odzrkadluju skuto¢né dosahovanie pokroku na drovni projektu,
priradzuju sa k hlavnym aktivitdm projektu a v zasade zodpovedaju vystupu projektu.

Miesto realizacie projektu- sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu (v pripade investi¢nych
projektov je miesto realizacie projektu spravidla identické s miestom fyzickej realizacie projektu). V
pripade projektov, ktoré nemaju jednoznacne definovatelné investi¢né vystupy sa miestom realizacie
rozumie miesto, kde sa realizuje prevazna Cast aktivit projektu a kde su prevaine vyuZivané vysledky
projektu. V pripade projektov zasahujucich celé uzemie SR sa miesto realizicie projektu uvadza na
uroven vsetkych regidnov vyssich tzemnych celkov. V ostatnych pripadoch sa miesto realizacie uvadza
na tu droven, ktora je jednoznacne urcitelna, napr. ak miesto realizacie je v dvoch obciach, je potrebné
uviest vsetky obce dotknuté fyzickou realizaciou projektu.

Monitorovaci vybor- organ zriadeny riadiacim organom pre program, ktory skima vsetky otdzky
ovplyvnujice vykonnost programu vratane zaverov z preskimania vykonnosti, poskytuje konzultacie.
Monitorovaci vybor skiima a schvaluje vSetky ndvrhy riadiaceho orgdnu na zmenu programu.
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Nenavratny financny prispevok - suma finanénych prostriedkov schvdlena SO prijimatelovi na
realizaciu aktivit projektu, vychadzajica zo schvélenej ZoNFP, a poskytovand prijimatelovi podla
podmienok zmluvy o NFP z verejnych prostriedkov v sulade s platnou pravnou uUpravou (najma
zadkonom €. 292/2014 o prispevku poskytovanom z ESIF (dalej len ,,zakon o prispevku z ESIF), zdkonom
¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len
,zakon o finanénej kontrole a audite), a zakonom ¢&. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach”).
Maximalna vyska NFP vyplyva z rozhodnutia o schvéleni ZoNFP a predstavuje uréité % z celkovych
opravnenych vydavkov vzhladom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy.
Skutocne vyplateny NFP predstavuje urcité % zo schvalenych opravnenych vydavkov vzhfadom na
intenzitu pomoci pre projekt v silade s podmienkami vyzvy a po zohladneni dalSich skutoénosti
vyplyvajlcich zo Zmluvy o NFP; vyska skutocne vyplateného NFP moZe byt rovna alebo nizsia ako vyska
maximalnej vysky NFP.

Neopravnené vydavky- vydavky projektu, ktoré nie st opravnenymi vydavkami; ide najma o vydavky,
ktoré s v rozpore s pravidlami oprdvnenosti vydavkov definovanymi vo vyzve v Prirucke
k opravnenosti vydavkov, ktoré st v rozpore so Zmluvou o NFP, st v rozpore s pravnymi predpismi SR
a pravnymi aktmi EU(napr. vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov, boli predmetom financovania
inej nendvratnej pomoci, patria do skupiny vydavkov neopravnenej na spolufinancovanie z
prostriedkov OP ['Z, nesuvisia s ¢cinnostami nevyhnutnymi pre Uspesnu realizaciu a ukonéenie projektu,
su nad ramec financného limitu stanoveného vo vyzve alebo su v rozpore s inymi podmienkami pre
opravnenost vydavkov).

Nezrovnalost (Iregularita)- akékolvek porusenie prava Unie alebo vnutrostatneho prava tykajuceho sa
jeho uplatnovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa
zG&astiiuje na vykonavani ESIF, désledkom €oho je alebo by bol negativny dopad na rozpocet Unie
zataZenim vSeobecného rozpoctu neopravnenym vydavkom.

Operaény program - dokument predlozeny €lenskym $tatom a schvaleny EU, ktory uréuje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktord sa ma realizovat s pomocou fondu. Operacny
program prispieva k stratégii Unie na zabezpecenie inteligentného, udrzatelného a inkluzivneho rastu
a k dosiahnutiu hospodarskej, socidlnej a Uzemnej sudrinosti.

Opravnené vydavky—vydavky, ktoré su v sulade s pravidlami opravnenosti vydavkov, najma pravidlami
uvedenym SO vo vyzve v Prirucke k opravnenosti vydavkov, pravidlami z nariadeni k jednotlivym ESIF,
s minimalnymi $tandardmi opravnenosti uvedenymi v Systéme riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi
v pripadnej schéme pomaoci. Ich sucet tvori celkové opravnené vydavky, su v sulade so Zmluvou o NFP,
st v stlade s pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU.

Opravnenost - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Gzemnymi a
¢asovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi sprostredkovatelskym organom vo vyzve na
predkladanie ZoNFP

Organ auditu - ndrodny, regiondlny alebo miestny organ verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy,
ktory je funkéne nezdvisly od riadiaceho orgdnu a certifikacného orgdnu. V podmienkach Slovenskej
republiky plni dlohy organu auditu Ministerstvo financii SR, ak vlada SR nerozhodne inak.

Partner - osoba, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatefom a ktord sa spolupodiela na
realizacii projektu s prijimatelom podla Zmluvy o NFP alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi
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prijimatefom a partnerom alebo ktora sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatefom podla
zmluvy alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom (v texte aj "podla
zmluvy"). Partner, ktory je Gi¢astnikom zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zdkona o prispevku z ESIF,
ma z hladiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP rovnocenné povinnosti a prava ako
prijimatel.

Poskytnutie predfinancovania prijimatelovi — poskytnutie narokovanych finanénych prostriedkov
prijimatelovi pri projektoch financovanych z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja, Kohézneho
fondu alebo Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu, z vydavkov statneho rozpoctu za zdroje
Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja, Kohézneho fondu, Eurépskeho namorného a rybarskeho
fondu a Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie na uhrddzanie zavazkov  vodi
dodavatelovi/zhotovitelovi na zédklade predloZenia neuhradenych Gétovnych dokladov vystavenych
dodavatelom/zhotovitelom, ktoré prijimatel predloZi v lehote splatnosti.

Prijimatel-osoba od nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o NFP

Prinos - pozitivne dopady realizacie projektu na prijimatela alebo na definovanu cielovu skupinu, ktoré
mdzu mat finanénd aj nefinanénd podobu. Ide o sucet vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov
projektu.

Prioritnd os - jedna z priorit stratégie v OP, ktord sa sklada zo skupiny navzajom suvisiacich operacii
(aktivit) s konkrétnymi, meratelnymi cielmi.

Prirucka pre prijimatela - je v zmysle Systému riadenia ESIF zdvaznym riadiacim dokumentom, ktory
vydava poskytovatel a ktory predstavuje procesny nastroj popisujuci jednotlivé fazy implementacie
projektov.

Projekt- sthrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Ziadatel v
ZoNFP a ktoré realizuje prijimatel v stlade so Zmluvou o NFP, resp. s rozhodnutim o schvaleni ZoNFP
(v pripade, ak je prijimatel a SO ta ista osoba).

Projekt generujuci prijmy- v zmysle ¢l. 61 ods. 1 vSeobecného nariadenia kazdy projekt zahriujuci
investiciu do infrastruktury, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatelmi, alebo
kazdy projekt zahriujuci predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluzieb za poplatok.

Riadiaci organ- narodny, regionalny alebo miestny orgdn verejnej moci uréeny ¢lenskym statom, ktory
je uréeny na realizaciu programu a zodpoveda za riadenie programu v sulade so zasadou riadneho
financného hospodarenia podla ¢lanku 125 vSeobecného nariadenia. V podmienkach OP LZ je
riadiacim organom Ministerstvo prdce, socialnych veci a rodiny SR.

Refundacia -poskytnutie financnych prostriedkov prijimatelovi na zdklade Zmluvy o NFP/rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP za zdroje EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie a na zaklade Ziadosti o platbu
prijimatela formou vyhldsenia prijimatela k deklarovanym vydavkom prijimatela, ku ktorym su
doloZené uctovné doklady?, ktoré prijimatel uhradil najskér z vlastnych zdrojov.

Schéma statnej pomoci a schéma pomoci ,,de minimis“ - dokumenty, ktoré presne stanovuju pravidla
a podmienky, na zaklade ktorych méze byt jednotlivym prijimatelom pomoci poskytnutd statna pomoc
alebo pomoc ,,de minimis“.

Schvalena ZoNFP- ZoNFP, v rozsahu a obsahu ako bola schvalend poskytovatelom v ramci konania o
Ziadosti v zmysle § 19 ods. 8 zékona o prispevku z ESIF a ktord je uloZena u poskytovatela.
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Skupina vydavkov- vydavky rovnakého charakteru zoskupené na zédklade opatreni Ministerstva financii
SR, ktorymi sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania. Skupiny opravnenych vydavkov su
definované prostrednictvom Ciselnika opravnenych vydavkov, ktory tvori prilohu & 1 k Prirucke
k opravnenosti vydavkov Sprostredkovatelského orgdnu pre Operacny program Ludské zdroje pre
Prioritnu os 6.

Sprostredkovatel'sky organ alebo SO—plni Ulohy v sulade s pisomnou zmluvou uzavretou s riadiacim
organom alebo riadi ¢ast opera¢ného programu v sulade s poverenim podla pisomnej zmluvy uzavretej
s riadiacim orgdnom. Pre prioritnd os 6 OP LZ pini funkciu sprostredkovatelského organu MV SR.

Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana podnikatelovi z prostriedkov $tatneho rozpoétu alebo
akoukolvek formou z verejnych zdrojov, ktora narusa sutaz alebo hrozi narusenim sdtaze tym, Ze
zvyhodnuje urcité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov a moze nepriaznivo ovplyvnit obchod
medzi lenskymi $tatmi EU.

Strukturdlne fondy - nastroje $trukturalnej politiky EU vyuZivané na dosiahnutie jej cielov. K
Strukturalnym fondom patria Eurépsky fond regionalneho rozvoja a Eurdpsky socidlny fond.

Udrzatelnost projektu- dodrianie podmienok vyplyvajucich z prislusnej vyzvy a ¢lanku 71
vSeobecného nariadenia najma pre udrZanie (zachovanie) vysledkov projektu. Obdobie udrzatelnosti
projektu sa zacina v kalendarny den, ktory bezprostredne nasleduje po kalenddrnom dni, v ktorom
doslo k finanénému ukoncéeniu projektu; Obdobie udrzatelnosti projektu trvd po dobu stanovenu v
Zmluve o NFP v sulade s podmienkami vyzvy.

UZivatel - osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho ¢ast za podmienok
urcenych vo vyzve na zaklade predchdadzajiceho pisomného suhlasu sprostredkovatelskym orgdnom
a v sulade so zmluvou uzavretou medzi prijimatelom a uzivatefom alebo partnerom a uzivatelom.
Zaroven musi mat Ziadatel o NFP ako prijimatel v zmysle zdkona o prispevku z ESIF s uZivatefom
uzavretu pisomnu Zmluvu podla § 269 ods. 2 Obchodného zdkonnika v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,Obchodny zakonnik“).

Vlastné zdroje prijimatela - financné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel na financovani projektu
v stanovenej vyske a v uréenom podiele. Za tieto zdroje sa povaZuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel
ziskal z iného zdroja (okrem zdroja NFP - $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako
napr. Uver z banky alebo prispevok tretej osoby.

Vyzva na predkladanie ZoNFP (vyzva) - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany SO, na
zaklade ktorého Ziadatel vypracuje a predlozi ZoNFP pre dopytovo- orientované projekty.

Ziadatel - osoba, ktord Ziada o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku do nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o NFP/rozhodnutia podla § 16 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF.

Zmluva o poskytnuti nendvratného financného prispevku —uzatvorena podla § 269 ods.2
Obchodného zakonnika, podla §25 zédkona o prispevku z ESIF ako dvojstranny pravny tkon stanovujuci
zmluvné podmienky, prava a povinnosti SO a prijimatela pri poskytnuti NFP zo strany SO a prijimatelovi
na realizdciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvalenej ZoNFP.

Ziadost o nenavratny finanény prispevok- dokument, ktory pozostava z formulara ZoNFP a povinnych
priloh, ktorym Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvy Ziada o poskytnutie NFP.
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4. Zoznam zakladnych pravnych predpisov

a)

b)

d)

e)

9)
h)

)

K)

P)

q)

Véeobecné nariadenie — Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17.
decembra 2013, ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho
rozvoja, Eurédpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurédpskom polnhohospodarskom
fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 v plathom zneni;

Smernica Rady 91/271/EHS z 21. maja 1991 o Cisteni mestskych odpadovych vod v zneni
smernice Komisie 98/15/ES z 27. februara 1998;

Zakon o prispevku z ESIF — zakon €&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturdlnych a investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon o financ¢nej kontrole —zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov;

Obciansky zakonnik - zékon €. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v platnom zneni;

Trestny zakon - zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zadkon v zneni neskorsich predpisov;
Trestny poriadok - zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov;
Zakon o uctovnictve - zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov;

Zakon o konkurze a restrukturalizacii - zdkon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zéakon o slobode informacii - zdkon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

v

Spravny poriadok - zdkon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov;

Stavebny zdkon - zakon ¢. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) v platnom zneni;

Vyhlaska MZP SR €. 532/2002, ktorou sa ustanovuji podrobnosti o véeobecnych technickych
poziadavkach na vystavbu a o vSeobecnych technickych poziadavkach na stavby uZivané
osobami s obmedzenou schopnostou pohybu a orientécie;

Zakon o posudzovani vplyvov - zdkon ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné
prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon o podpore regionalneho rozvoja - zakon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho
rozvoja v platnom zneni;

Zakon o sprave dani - zakon ¢. 563/2009 Z. z o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;
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r) Zakon o dani z prijmov - zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov;
S) Zakon o staznostiach - zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov;

t) Zakon o nelegdlnej praci - zakon ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani
v zneni neskorsich predpisov;

u) Zakon o verejnych vo vodovodoch a verejnych kanalizdciach — zakon ¢. 422/2002 Z .z. o
verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 276/2001 Z.
z. o regulacii v sietovych odvetviach v zneni neskorsich predpisov;

V) Zékon o DPH —zdkon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov;
w) Obchodny zakonnik - zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov;

X) Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy - zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov;

y) Zakon o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy — zakon ¢. 583/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.
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Il. IMPLEMENTACIA DOPYTOVO- ORIENTOVANYCH PROJEKTOV

1. Vyzva
Vyhlasenie vyzvy
Ziadatel predklada ZoNFP na zéklade vyzvy, ktord vyhlasil SO. Vyzvu SO vyhlasuje na svojom webovom
sidle http://www.minv.sk/?aktualne-vyzvy-2.
Vyzva obsahuje najma:
a) formalne nalezitosti (§ 17 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF),

b) podmienky poskytnutia prispevku:

1. povinné podmienky poskytnutia prispevku (§ 17 ods. 3 zdkona o prispevku z ESIF);
2. fakultativne podmienky poskytnutia prispevku (§ 17 ods. 4 zékona o prispevku z ESIF).
c) prilohy:
formuldr ZoNFP;
prirucka pre Ziadatela;
schéma pomoci (ak relevantné v pripade odkazu na dokument vo vyzve);
zoznam meratelnych ukazovatelov;
zoznam sledovanych udajov projektu;
zoznam skupin opravnenych vydavkov, stanovené hodnoty benchmarkov a finanénych limitov;

kritéria pre vyber projektov;

© N o v A~ W DN R

predbezna informdcia pre Ziadatelov podla ¢l. 13 Nariadenia Komisie (ES, Euroatom) ¢.
1302/2008 o centralnej databaze vylucenych subjektov;

9. dalSie prilohy.
SO médze vyhlasit vyzvu formou:

a) uzavretej vyzvy, ktord je charakteristickd presnym uréenim datumu jej vyhldsenia a datumu
uzavretia,

b) otvorenej vyzvy, ktorej dizka trvania je zavisla na disponibilnych finanénych prostriedkoch, ktorych
vycerpanie je zdkladnym dévodom na ukoncenie tohto druhu vyzvy.

V pripade uzavretej vyzvy je moiné ZoNFP prekladat do datumu uzavretia vyzvy uvedeného v
prislusnej vyzve.

V pripade otvorenej vyzvy je moiné ZoNFP predkladat aZ do vy&erpania finanénych prostriedkov
vyclenenych na tuto vyzvu, resp. do rozhodnutia SO o uzavreti vyzvy najma z dévodu nedostatocného
dopytu zo strany potenciadlnych Ziadatelov. Presny datum uzavretia vyzvy SO zverejni na webovom
sidle http://www.minv.sk/?aktualne-vyzvy-2. SO zverejni pri otvorenych vyzvach na svojom webovom

sidle informaciu o tom, Ze planuje ukondit otvorent vyzvu z dévodu bliZiaceho sa vyéerpania alokacie,
resp. z dovodu nedostatocného dopytu zo strany potencidlnych Ziadatelov. SO zverejni informaciu o
tejto skutocCnosti v dostatocnom casovom predstihu, najneskér mesiac pred predpokladanym
uzavretim vyzvy.
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SO bude zaroven priebezne zverejriovat informaciu o aktudlne volnej Casti indikativne] alokacie z
dévodu, aby sa mohli Ziadatelia efektivne rozhodovat pri predkladani ZoNFP.

V pripade otvorenej vyzvy prebieha schvalovanie ZoNFP systémom hodnotiacich kol (alebo aj
,posudzovanych c¢asovych obdobi“), ucelom ktorého je zabezpelit optimalny a plynuly priebeh
schvalovania ZoNFP. Systém hodnotiacich kél znamena, Ze ZoNFP priebeine predkladané na SO st v
zavislosti od datumu predloZenia zoskupované do skupin - hodnotiacich kél, ktoré su oznacené
poradovymi Cislami. Kazdé hodnotiace kolo ma vo vyzve vopred stanoveny konecny termin, na zaklade
ktorého SO zoskupuje a zaraduje priebezne predkladané ZoNFP do jednotlivych hodnotiacich kél.

Stanovenie koneénych terminov hodnotiacich kol neobmedzuje Ziadatela pri podavani ZoNFP pocas
trvania otvorenej vyzvy a Ziadatel méZe predloZit ZoONFP na SO kedykolvek pocas trvania otvorene;j
vyzvy.

Ziadatel je opravneny opitovne predlozit ZoNFP s rovnakym predmetom projektu do dal3ieho
hodnotiaceho kola, resp. dalej vyzvy v pripade, ak konanie o ZoNFP s rovnakym predmetom projektu
bolo ukoncené -pravoplatnym rozhodnutim o neschvaleni, resp. pravoplatnym rozhodnutim
o zastaveni konania (t.j. neméze v dvoch vyzvach resp. v dvoch hodnotiacich kolach vyzvy prebiehat
konanie o ZONFP s tym istym predmetom projektu- vid' ustanovenia v prisluénej vyhlasenej vyzve

Priklad priebehu zarad'ovania priebeine predkladanych ZoNFP do prislusnych hodnotiacich kél:

Vyzva bola vyhlasena 01.10.2015. Vo vyzve bude stanoveny konecny termin prvého hodnotiaceho
kola na 31.12.2015 a konecny termin druhého hodnotiaceho kola na 31.03.2016.

ZoNFP, ktoré budu Ziadatelmi predloZené na SO odo dfia vyhldsenia vyzvy do koneéného terminu
prvého hodnotiaceho kola (t.j. od 2.10.2015 do 31.12.2015), budu zoskupené do jednej skupiny
a budu spolu schvalované v ramci prvého hodnotiaceho kola (Hodnotiace kolo &. 1). ZoNFP
predloZzené na SO po uplynuti konec¢ného terminu prvého hodnotiaceho kola, t.j. predlozené od
01.01.2016 do konecného terminu druhého hodnotiaceho kola 31.03.2016, budi zoskupené do
dalSej skupiny a budu spolu schvalované v ramci nasledujlceho, t.j. druhého hodnotiaceho kola
(Hodnotiace kolo €. 2). Takto budd priebeine predkladané ZoNFP zoskupované do jednotlivych
hodnotiacich kol, v rdmci ktorych budu spoloéne schvalované.

Zmena vyzvy

V pripade zmeny uzavretej vyzvy je SO povinny primerane vykonanej zmene predizit trvanie vyzvy
minimalne o 7 pracovnych dni.

ZoNFP podanu do terminu zmeny vyzvy je 7iadatel opravneny doplnit alebo zmenit, ak to takdto zmena
vyzvy vyzaduje. SO v tomto pripade pisomne informuje Ziadatela o0 moZnosti zmeny/doplnenia ZoNFP
a urci na takuto zmenu alebo doplnenie lehotu, ktora je do konca nového terminu uzavretia vyzvy.

V pripade zmeny otvorenej vyzvy, SO uréi vo vztahu k akym ZoNFP sa bude zmena vyzvy aplikovat, a to
¢i sa zmena bude aplikovat len vo&i ZoNFP predloZenym po zverejneni zmeny, alebo ¢&i sa zmena bude
aplikovat aj na ZoNFP predlozené pred zmenou vyzvy a SO o tychto Ziadostiach do ddtumu vykonania
zmeny este nerozhodol. Ak SO rozhodne, 7e zmena sa tyka aj ZONFP predloZzenych pred vykonanim
zmeny, lehota na zmenu/doplnenie Ziadosti o NFP nesmie byt kratSia ako 7 pracovnych dni od
doruéenia pisomnej informacie o moznosti vykonania zmeny/doplnenia ZoNFP Ziadatelovi.
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O zmene vyzvy bude SO informovat na svojom webovom sidle, pricom sucastou informacie bude aj
informdcia o tom, ¢i sa predlZuje trvanie vyzvy (v pripade uzavretych vyziev), ¢i je mozné, resp. povinné
zo strany Ziadatela zmenit/doplnit uz podant ZoNFP, ako aj termin na vykonanie zmeny/doplnenia u?
podanych ZoNFP.

SO zmenu vyzvy zaroven zaznamena v ITMS2014+ a po jej zadani a aktivovani v ITMS2014+ je tato
automaticky umiestfiovana aj na webovom sidle CKO.

ZruSenie vyzvy

SO je opravneny vyhlasent vyzvu zrusit, ak dodjde k podstatnej zmene podmienok poskytnutia
prispevku alebo ak z objektivnych dévodov nie je mozné financovat projekty na zaklade vyhlasenej
vyzvy.

SO vyhlasend vyzvu s uréenym datumom uzavretia mdze zrusit do momentu vydania prvého
rozhodnutia o ZoNFP podanej v ramci tejto vyhlasenej vyzvy. Ak ddjde k zrugeniu vyzvy, ktord bola
vyhlasend vo forme uzavretej vyzvy, SO vrati ZoNFP predloZent do datumu zrudenia vyzvy Ziadatelovi.

SO méze vyzvu vyhlasenu vo forme otvorenej vyzvy zrusit do obdobia, kym nie je vyéerpana alokacia.
Ak doéjde k zrudeniu vyzvy, ktord bola vyhlasend vo forme otvorenej vyzvy, SO bud’ vrati ZONFP
predloZent do datumu zrudenia vyzvy Ziadatelovi alebo o ZoNFP predloZenych do datumu zrugenia
vyzvy rozhodne. SO rozhodne o ZoNFP predlozenej do zru$enia vyzvy, ak je mozné rozhodnut o ZoNFP
podla podmienok poskytnutia prispevku platnych ku driu predloZenia ZoNFP. Informéciu o zrugeni
vyzvy, vratane zdovodnenia, zverejni SO na svojom webovom sidle.

SO zruSenie vyzvy zdroven zaznamena v ITMS2014+ a po jej zadani a aktivovani v ITMS2014+ je tato
automaticky umiestfiovana aj na webovom sidle CKO.

Upozornenie:

Odporucame Ziadatelom, aby aZ do uzavierky vyzvy sledovali webové sidlo SO, na ktorom budu v
pripade potreby zverejriované aktudlne informacie suvisiace s vyhldsenou vyzvou.

Na webovom sidle SO su zdroven dostupné aktualne informacie o jednotlivych hodnotiacich kolach
ako aj udaj o aktualnej disponibilnej alokacii na vyzvu (v pripadoch otvorenych vyziev).

2. Vypracovanie ZoNFP

ZoNFP je zakladnym dokumentom, prostrednictvom ktorého Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvy Ziada
SO o spolufinancovanie projektu z finan¢nych prostriedkov uréenych na vyzvu.

ZoNFP je tvorena formuldrom ZoNFP (vypitia sa v ITMS 2014+) a povinnymi prilohami ZoNFP,
prostrednictvom ktorych SO overuje splnenie podmienok poskytnutia prispevku.

Upozornenie:

Pri predkladani ZoNFP a povinnych priloh je Ziadatel povinny pouZit formuldre zverejnené v
ramci prislusnej aktudlnej vyzvy. Z dévodu moznej aktualizacie formuldrov nie je mozné pouzit
formular ZoNFP a povinné prilohy z predchadzajicich vyziev alebo inych stcasne zverejnenych
vyziev.
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Vzhladom na to, 7e informacie uvedené Ziadatefom v ZoNFP a prilohach budu tvorit zaklad pre

hodnotenie ZoNFP a rozhodnutie o poskytnuti NFP, je potrebné, aby Ziadatel venoval zna¢nt

pozornost jej vypracovaniu a v pripade nejasnosti vyhladal odbornu asistenciu, alebo postupoval

v stlade s kapitolou 8.1 Komunikdcia so Ziadatelom v rémci konania o ZoNFP.

Pozadované Udaje je potrebné uviest dosledne, zrozumitelne a jednoznacne.

Pri vypracovani ZoNFP Ziadatel postupuje v stlade s platnymi dokumentmi tykajicimi sa Operaéného

programu Ludské zdroje, t. j.:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

vyzva;
prirucka pre Ziadatela v aktudlnom zneni(t.j. zneni, ktoré bolo zverejnené v rdmci prislusnej vyzvy);

Usmernenie CKO &. 1, k postupu administracie ZoONFP cez ITMS2014+ zverejnené na webovom
sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/;

Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov v aktualnom zneni,
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/;

oP lZ  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-

program-ludske-zdroje/;

Stratégia financovania Eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov pre programové obdobie
2014 - 2020 http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9349;

Systém financ¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného
a rybdrskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020 v plathom zneni
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=9348;

Systém implementacie HP UdrZatelného rozvoja, v zmysle ktorého je identifikacia prispevku
projektu k HP UR povinnd pre vietkych Ziadatefov o NFP z ESIF. Podrobné informacie k
horizontdlnemu principu na PO 2014-2020 sa nachddzaji na webovom sidle:
http://www.hpisahptur.gov.sk/dokumenty-2014-2020/;

Systém implementacie HP Rovnost medzi muzmi a Zenami, ktory sa nachadza na webovom sidle
http://www.gender.gov.sk ( ak relevantné);

pomocny formuldr ZoNFP, ktory tvori prilohu prislu$nej vyzvy (a vychadza z prilohy €. 1 tejto
prirucky);

kritéria pre vyber projektov;

schémy $tatnej pomoci/ schémy pomoci de minimis (ak je relevantné), ktoré tvoria sucast
prislusnej vyzvy;

zoznam sledovanych udajov, ktory tvori prilohu vyzvy;
prirucka k opravnenosti vydavkov v aktualnom zneni;
zoznam meratelnych ukazovatelov zverejneny vo vyzve;

resp. iné dokumenty, na ktoré sa vyzva odvolava alebo ktoré suvisia s podmienkami realizacie
projektu.
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2.1.Formular ZoNFP

Pokyny a odporucéania pre spravne vyplnenie formuldra ZoNFP st uvedené v pomocnom formulari
ZoNFP, ktory je zverejneny v rdmci povinnej prilohy prisludnej vyzvy,pri¢om tento formular ZoNFP je
len pomdcka a nadvod na vypracovanie ZoNFP a nie je uréeny ako formular na predloZenie na SO.

Pri vypltiani vietkych &asti formuldra a priloh musi Ziadatel dbat na to, aby tdaje, ktoré sa vyskytuju
v réznych ¢astiach ZoNFP opakovane, boli vidy rovnaké. V pripade, Ze v procese tvorby a vypfﬁania
ZoNFP vykond Ziadatel zmenu v jednej ¢asti, musi nasledne skontrolovat, & nie je potrebnd zmena aj v
inej &asti ZONFP. Takéto pochybenia, ktoré vedu k formalnemu nestladu ZoNFP, mdzu nastat pri
Uprave jednotlivych ¢asti ZoNFP, pri zmene &islovania, zmene nazvu a obsahu hlavnych aktivit, zmene
v rozpocte projektu s podrobnym komentarom a podobne.

Ziadatel vypracuje formuldr ZoNFP vyluéne prostrednictvom verejnej €asti ITMS2014+ vyplnenim
elektronického formuldra ZoNFP a pripojenim vybranych elektronickych verzii priloh, ktoré su
povinne predkladané cez ITMS2014+ v stlade s instrukciami uvedenymiv konkrétnej vyzve. Odoslanie
ZoNFP zo strany Ziadatela musi byt vykonané v ramci intervalu od datumu vyhldsenia do datumu
uzavretia vyzvy.

Ziadatel je povinny za G¢elom ziskania pristupu do verejnej ¢asti ITMS2014+ postupovat podla ndvodu,
ktory je sucastou usmernenia CKO ¢. 2 ,Zavazné podmienky pouzivania verejnej
CastilTMS2014+“, zverejneného na webovom sidle:http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-

sk/usmernenia-a-manualy/.KedZe systém |ITMS2014+ mozZe podliehat modifikaciam, metodické

usmernenie moze byt pravidelne aktualizované a bude k dispozicii na uvedenom webovom sidle.

Upozornenie:

Odporucame  Ziadateflom, aby az do uzdvierky vyzvy sledovali webové sidlo
http://www.partnerskadohoda.gov.sk, kde su zverejriované aktualizované usmernenia CKO k verejnej
Casti ITMS2014+.

Ziadatel sa moZe prihlasit do verejnej €asti ITMS 2014+ cez  https:/www.itms2014.sk. Na Gvodnej

stranke sa zobrazuju 2 ikony ,,Prihlasit” sa a ,Registrovat sa“. Ak uz Ziadatel' ma vytvorené uzivatelské
konto vo verejnej ¢asti ITMS 2014+, zada ,Prihlasit sa“. Ak Ziadatel eSte nema vytvorené konto, zada
»Registrovat sa“. Po kliknuti na ikonu ,Registrovat sa“ sa zobrazia ,Podmienky pouZzivania“ s
kompletnym postupom ako postupovat pri vytvarani uzivatel'ského konta do ITMS2014+ verejna Cast.
Po pretitani ziadatel pokracuje stla¢enim ikony ,Dalej“. Zobrazi sa ,Ziadost o aktivaciu konta“, ktoru
vyplni a zasle doporucéene postou prevadzkovatelovilTMS2014+.

Pristup Ziadatelov do verejnej Casti ITMS2014+ pre programové obdobie 2014-2020 zabezpecuje
DataCentrum na zaklade Ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta.

Prevadzkovatel ITMS2014+ po overeni Udajov v Ziadosti o aktivaciu uzZivatel'ského konta aktivuje konto
Ziadatela o NFP a po prijati pisomného vyhotovenia Ziadosti o aktivaciu uZivatelského konta, zasle
Oznamenie o aktivacii pouzivatelského konta elektronicky na e-mailovi adresu pouzivatela uvedenu v
elektronickej forme Ziadosti o aktivaciu.

Ziadatel o NFP sa po prijati e-mailu s odkazom méze prihldsit do verejnej ¢asti ITMS2014+ a vyuZivat
vSetky dostupné sluzby.

Upozornenie:
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K vybaveniu Ziadosti o aktivaciu uZivatelského konta do verejnej ¢asti ITMS2014+ je potrebné
pristupovat v dostatoénom €asovom predstihu tak, aby nebolo ¢asovo ohrozené predlozenie
ZoNFP.

Ziadatel je povinny pri vypiiiani formuldra ZoNFP v ITMS2014+ postupovat podla usmernenia CKO ¢. 1
- k postupu administracie Ziadosti o nendvratny finanény prispevok cez ITMS2014+ v platnom zneni,
ktoré je zverejnené na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-

manualy/.

Upozornenie:

Na zéklade predchddzajicich skusenosti Ziadatelom o NFP odporiéame, aby neodosielali ZoNFP
prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ a# v def uplynutia lehoty na predlozenie ZoNFP
uvedenejvo vyzve. Ak sa v posledny derfi vyskytnu problémy s odoslanim ZoNFP (na strane Ziadatela
o NFP), nie vZdy je dostatok ¢asového priestoru na ich odstranenie, resp. odkonzultovanie so SO.

2.2.Prilohy ZoNFP

SO zabezpeti, aby zoznam povinnych priloh ZoNFP bol zostaveny tak, aby boli relevantné prilohy
priraditelné ku konkrétnym podmienkam poskytnutia NFP (jedna priloha mozZe byt relevantna pre
overenie viacerych podmienok poskytnutia prispevku a naopak, viacero priloh méze byt relevantnych
pre overenie jednej podmienky poskytnutia prispevku). SO pri stanoveni rozsahu povinnych priloh
identifikuje vSetky podmienky poskytnutia prispevku a priradi k nim zodpovedajuci zdroj overenia.
Zoznam povinnych priloh bude sucastou prilohy kaZdej vyzvy - Podmienky poskytnutia prispevku
a sposoby ich overenia.

Pri definovani rozsahu a formy poZadovanych priloh pritom SO zohladiiuje aj moZnosti overenia
skutocnosti preukazovanych prislusSnymi dokumentmi v elektronickych verejnych registroch. V takom
pripade SO mozZnost overenia splnenia podmienok pomoci inym spésobom, ako na zéklade informacii
a dokumentov predloZenych Ziadatelom, identifikuje vo vyzve.

Povinné prilohy ZoNFP je potrebné ocislovat a zoradit podla &islovania ako je uvedené vo vyzve. V
pripade, ak sa priloha ZoNFP sklad4 z viacerych podpriloh, je potrebné podprilohy riadne oznacit, aby
boli jednoznaénym spésobom identifikovatelné.

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatela o NFP, Ziadatel v sibore priloh predloZi harok
papiera vo formate A4 (format kanceldrskeho papiera), ktory oznaci prislusnym cislom prilohy v poradi
zo Zoznamu povinnych priloh ZoNFP a uvedie, 7e priloha je nerelevantnd, pricom stru¢ne uvedie
dovod.

Priklad:

V rdmci vyzvy su ako opravneni Ziadatelia uvedené obce s pritomnostou MRK a neziskové organizdcie.
Ziadatelfom v konkrétnej ZoNFP je obec ako subjekt Uzemnej samospravy. Obec nepredkladd osobitny
dokument preukazujici pravnu formu, ale svoju pravnu formu preukazuje vyluéne prostrednictvom
uvedenia svojich identifikaénych udajov vo formulari ZoNFP. Z tohto dévodu Ziadatel ako prilohu
,Dokument potvrdzujuci pravnu formu Ziadatela“ priloZi harok papiera, na ktorom uvedie napr.

,» Priloha ¢. 1- Dokument potvrdzujuci pravnu formu Ziadatela
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Priloha je nerelevantnd- Ziadatel je subjekt uzemnej samospravy*“

V pripade, ak ZoNFP a prilohy nebudu zodpovedat poziadavkam SO, SO vyzve Ziadatela na ich tpravu,
resp. doplnenie. Ak Ziadatel neupravi, resp. nedoplni ZoNFP a jej prilohy, ZoNFP nesplni podmienky
poskytnutia prispevku .

2.3.Nahrada niektorych priloh ¢estnym vyhlasenim

SO je opravneny vo vyzve urit, ktoré prilohy je Ziadatel povinny predloZit v éase predlozenia ZoNFP, a
ktorych predloZenie je postacujuce pred vydanim rozhodnutia o schvaleni ZONFP po preukazani
splnenia ostatnych podmienok poskytnutia prispevku.

V takomto pripade Ziadatel za uUcelom preukdzania splnenia vybranych podmienok poskytnutia
prispevku predkladd spolu so ZoNFP ,,Cestné vyhldsenie” (zavazny formular Cestného vyhlasenia bude
prilohou ZoNFP a bude zverejneny v rdmci vyzvy).

V pripade, ak bola ZoNFP na zdklade odborného hodnotenia odporu¢end na schvalenie, SO zasle
iadatelovi vyzvu na nahradu Cestného vyhlasenia. K nahrade Cestného vyhlasenia prilohami
preukazujucimi splnenie podmienok poskytnutia prispevku vid kapitola V. podkapitola 4 tejto prirucky.

SO stanovi vo vyzve, ktoré vybrané prilohy je potrebné predlo?it aj prostrednictvom ITMS2014+ alebo
v inej elektronickej forme.

Bez ohladu na stanoveny spdsob preukazania splnenia jednotlivych podmienok poskytnutia NFP je SO
opravneny vyZadovat preukazanie ich splnenia aj predloZenim relevantného dokumentu alebo
informacie zo strany Ziadatela ak je to nevyhnutné, najma v pripade, ak by z technickych dévodov
nebolo moZné overenie relevantnej podmienky zo strany SO.

3. Predkladanie ZoNFP a podmienky jej doruéenia
3.1.Predkladanie ZoNFP

Ziadatel predklada formuldr ZoNFP elektronicky prostrednictvom portalu ITMS2014+ a zéroven aj v
pisomnej forme (ak nie je vo vyzve uvedené inak), pricom prilohy ZoNFP predklada v pisomnej forme
a v elektronickej forme v pripade, ak tak SO stanovil vo vyzve.

Po elektronickom odoslani formuldra ZoNFP a povinnych priloh, ktoré je potrebné predkladat cez
ITMS2014+, Ziadatel vo verejnej Casti ITMS2014+ cez aplikaciu vytlac¢i pisomnd formu vyplneného
formulara ZoNFP, opeciatkuje ju (v pripade, Ze Ziadatel ma povinnost pouzivat peciatku) a podpise ju
Statutarny orgdn Ziadatela, resp. splnomocnena osoba.

V pripade, ak ZoNFP bude podpisovat osoba splnomocnena $tatutdrnym organom, Ziadatel predloZi
splnomocnenie s Uradne overenym podpisom Statutarneho organu Ziadatela a vloZi ju hned za
formular ZoNFP. Upozoriiujeme Ziadatela, 7e SO nebude akceptovat substituéné splnomocnenie,
a zaroveni v pripade ak Ziadatel bude na SO predkladat niekolko ZoNFP v niekolkych vyzvach resp.
hodnotiacich kolach, je povinny predlozit vidy aktudlne splnomocnenie. Vzor splnomocnenia je
zverejneny v prilohe €. 1 vyzvy.

Nasledne ju predlozi spolu s pozadovanymi prilohami na adresu SO uvedenu v prislusnej vyzve
v nasledujucom c¢leneni:
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a) 1x originadl ZoNFP vytlateny po odoslani v ITMS2014+ a podpisany $tatutdrnym organom
Ziadatela, resp. nim splnomocnenou osobou, opatreny peciatkou (v pripade, Ze Ziadatel ma
povinnost ju pouzivat), splnomocnenenie (ak relevantné), 1x originalu povinnych priloh ZoNFP
alebo ich dradne overenych kdpii v pisomnom vyhotoveni;

b) 2x identickd képia origindlu ZoNFP vratane képie povinnych priloh v pisomnom vyhotoveni,
pricom kdpie nemusia byt dradne overené (t.j. Ziadatel predloZi original alebo Uradne overeny

dokument a nasledne z neho vyhotovi dve identické kdpie).

Kompletna dokumentacia ZoNFP v pisomnej forme musi byt dorué¢ena v nepriehladnom, uzavretom,
neposkodenom obale. Na obale musi byt uvedené:

a) oznacenie kédu prislu$nej vyzvy na predlozenie ZoNFP,

b) nazov a adresa organizacie (Ziadatela),

¢) nazov a adresa MV SR ako SO pre OPLZ,

d) ndzov OP,

e) ndzov projektu,

f)  kdd;

g) napis,NEOTVARAT*,

h) napis ,ZoNFP“.

ZoNFP, t. j. formuldr ZoNFP spolu s povinnymi prilohami, je potrebné zviazat v hreberiovej, tepelnej
alebo inej mechanickej vizbe. V pripade velkého rozsahu je moiné dokumentaciu ZoNFP rozdelit na
viaceré osobitne zviazané ¢asti, pricom formuldr ZoNFP bude v takom pripade zviazany osobitne.

Osobitne zviazana cast priloh ZoNFP bude na prvej strane takto zviazanej ¢asti priloh oznacend
rozsahom priloh (zoznam priloh), ktoré si samostatne zviazané.

Original ZoNFP Ziadatel viditelne oznaé&i napisom ,,Origindl“. Képie ZoNFP Ziadatel viditelne oznaci
napisom ,Képia“. Képie ZoNFP nemusia byt Uradne overené, aviak musia byt totozné s dokumentaciou

predkladanou v rdmci ,,originalu ZoNFP“.

3.2.Podmienky doruéenia ZoNFP

V zmysle § 19 ods. 4 zdkona o prispevku z ESIF musi byt ZoNFP doruéena riadne, véas a v uréenej
forme.

3.2.1. Riadne doruéenie ZoNFP

ZoNFP sa povazuje za riadne dorucenu, ak:

a) format dorucenej ZoNFP, vratane vietkych priloh, spiiia poziadavky na forméat stanoveny vo vyzve
a bude umoZiiovat objektivne posidenie obsahu ZoNFP;

b) ZoNFP bude vyplnend vo vietkych ¢astiach presne, jednoznaéne a zrozumitelne na pocitaci a to
pismom, ktoré umoZniuje rozpoznanie obsahu textu;

c) ZoNFP, vratane véetkych priloh, bude vypracovana v slovenskom jazyku. V pripade dokumentov
predloZzenych v inom ako slovenskom jazyku, sa vyZaduje Uradny preklad do slovenského jazyka.
Preklad do slovenského jazyka sa nevyZaduje v pripade priloh, ktorych origindl je vyhotoveny v
ceskom jazyku;
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d) prilohy budi zoradené podla ¢&islovania uvedeného v Zozname povinnych priloh ZoNFP (osobitna
priloha zverejnena v rdmci prilohy ¢.9 vyzvy) a viditelne oznacené prislusnym ¢islom podla tohto
zoznamu.

Upozornenie:
SO zaéne konanie iba o tej ZoNFP, ktora bola zarovef podana aj v elektronickej aj pisomnej forme.

Pri tej ZoNFP, ktora bola podana iba v elektronickej podobe, nie je moiné konstatovat splnenie
podmienky dorucenia ZoNFP v uréenej forme a SO zastavi konanie o ZoNFP vydanim rozhodnutia
o zastaveni konania o ZoNFP. Obdobne sa postupuje pri overovani splnenia stanovenej lehoty aj
pri predkladani inych dokumentov v ramci schvalovacieho procesu.

Pri tej ZONFP, ktora bola podand iba v pisomnej forme, nie je moZné konstatovat splnenie
podmienky dorucenia ZoNFP v uréenej forme a SO zastavi konanie o ZoNFP vydanim rozhodnutia
o zastaveni konania o ZoNFP.

3.2.2. Vé&asné dorucenie ZoNFP

ZoNFP sa povazuje za véas doruéenu, ak je doruéena najneskor v posledny den uzavierky vyzvy, resp.
lehoty uréenej na predkladanie ZoNFP vo vyzve prostrednictvom verejnej €asti ITMS 2014+ a zaroven
je dorucena v pisomnej podobe najneskor v posledny den tejto lehoty.

ZoNFP je mozné dorudit:
a) osobne do podatelne SO, pricom rozhodujuci je datum uvedeny na ,Potvrdeni o prijati ZONFP“
(priloha €. 1 tejto prirucky), alebo

b) postovou prepravou, resp. inym spdsobom prepravy (napr. prostrednictvom kuriéra), pricom
rozhodujuci je datum postovej peciatky, resp. datum prevzatia na inG prepravu (napr. datum
prevzatia ZoNFP kuriérom).

Ziadatel je opravneny dorucit ZoONFP osobne do podatelne SO v ¢ase a na adresu uvedent vo vyzve.
Za datum dorucenia ZoNFP sa povaiuje def jej fyzického dorucenia v pisomnej forme. V pripade,
ak Ziadatel doruci ZoNFP osobne do podatelne SO, povereny zamestnanec SO/podatelfia potvrdi
Yiadatelovi prijatie ZONFP prostrednictvom formuldra ,Potvrdenie o prijati ZoNFP“ (priloha €. 1 tejto
prirucky), pricom Ziadatel obdrZi original potvrdenia a képia potvrdenia bude zalozena do spisu ZoNFP.

V pripade, ak Ziadatel nevyuZije moznost doruéit ZoNFP osobne do podatelne SO, je opravneny dorucit
ZoNFP doporuéenou postou alebo inym spésobom prepravy (napr. kuriérom). V tomto pripade
dostane Ziadatel doklad potvrdzujici doruéenie ZoNFP od prepravcu (postova doruéenka, potvrdenie
kuriérskej sluzby a pod.). Tento doklad nahradza ,Potvrdenie o prijati ZONFP“, t.j. SO v pripade
dorucenia ZoNFP postou alebo kuriérom potvrdenie o prijati ZONFP nevydava.

SO nezodpoveda za ZoNFP, ktord bude zasland Ziadatelom postou, resp. prostrednictvom iného
sposobu prepravy (napr. kuriérom) a ZoNFP bude doru¢end poskodena, pripadne nebude doruéena
vbbec.

V pripade, ak bola ZoNFP v pisomnej forme osobne doru¢ena alebo podana na prepravu po uplynuti
lehoty na predkladanie ZoNFP, ak bola ZoNFP zasland na SO inym spésobom ako je uvedené vyssie
(napr. faxom alebo elektronickou postou), ak bola ZoNFP doruéend na inti adresu ako uréent vo vyzve,
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ZoNFP nesplnila podmienky doruéenia. V takom pripade SO zastavi konanie o ZoNFP a spolu s
rozhodnutim o zastaveni konania o ZoNFP zasle Ziadatelovi ZoNFP spat.

V pripade otvorenej vyzvy, ak bola ZoNFP v pisomnej forme osobne doruéena alebo podana na
prepravu po uplynuti konecného terminu hodnotiaceho kola a SO nezverejnil informaciu o bliziacom
sa vyCerpani alokacie a predpokladanom uzavreti vyzvy (teda v tomto pripade sa nejedna o zdverecné
hodnotiace kolo vyzvy), rozhodnutie o zastaveni konania sa nevydava a ZoNFP bude schvalovana
posudzovana v ramci nasledujuceho hodnotiaceho kola.

Upozornenie:

Je doblezité, aby Ziadatel starostlivo uschoval vsetky doklady suvisiace so zasielanim a predkladanim
ZoNFP, aby v pripade nejasnosti ¢i akychkolvek pochybnosti o spravnom doruceni ZoNFP dokazal SO
jednoznaéne preukdzat a zdokladovat datum a spdsob predloZenia ZoNFP.

3.2.3. Doruéenie ZoNFP v stanovenej forme

ZoNFP je dorucend v uréenej forme, ak je formuldr ZoNFP doruceny v elektronickej podobe
prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ a zaroveri ZoNFP a prilohy st doruéené aj v pisomnej forme.

4. Spatvzatie ZoNFP

Ziadatel je opravneny kedykolvek pocas konania o ZoNFP vziat svoju ZoNFP spat. Za spatvzatie ZoNFP
mozno povazovat akékolvek podanie ziadatela adresované SO v pisomnej podobe, z ktorého mozno
jednoznaéne identifikovat volu ¥iadatela vziat ZoNFP spat.

Vzatie ZoNFP spit je mozné uskutoénit a? do vydania rozhodnutia vo veci (t.j. do vydania rozhodnutia
SO o ZoNFP),a to aj bez udania dévodu. Ziadost o spatvzatie ZONFP musi byt podpisand $tatutarnym
organom Ziadatela/splnomocnenou osobou a dorucend na adresu SO a to najneskér do okamihu
vydania rozhodnutia SO o ZoNFP. Ak je spatvzatie ZoNFP podpisané splnomocnenou osobou, spolu so
Ziadostou o spéatvzatie musi byt predloZené splnomocnenie s Uradne overenym podpisom
$tatutdrneho organu Ziadatela. V pisomnej Ziadosti o spatvzatie ZONFP je potrebné predmetnt ZoNFP
riadne identifikovat.

SO na zaklade takto podanej Ziadosti Ziadatela o NFP vyda Rozhodnutie o zastaveni konania v sulade s
§ 20 pism. a) zakona o prispevku z ESIF, ktoré doru&i na adresu Ziadatela uvedend v ZoNFP.
Rozhodnutim o zastaveni konania SO zastavi konanie ku dfiu doruéenia spatvzatia, t.j. okamihom, kedy
sa prejav vOle Ziadatela dostal do sféry dispozicie SO (t.j. dorucenie do podatelne SO, prevzatie
podania zamestnancom SO opravnenym na prijem pisomnosti a pod.).

Vo¢i Rozhodnutiu o zastaveni konania z dévodu spatvzatia ZoNFP Ziadatefom sa nemozno odvolat.
SO rozhodnutim zastavi konanie o ZoNFP aj v pripade, ak Ziadatel zanikol bez pravneho nastupcu.

Opitovné predlozenie ZoNFP je mozné vykonat, aviak najneskoér do terminu na predkladanie ZoNFP
stanoveného vyzvou.

5. Prevzatie képii ZoNFP

Ziadatel je opravneny najneskor do 30 pracovnych dni odo diia doruéenia rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP/rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP/rozhodnutia o zastaveni konania o ZoNFP (aj v pripade
spatvzatia ZONFP Ziadatelom) vyzdvihnut képiu/képie ZoNFP. V pripade, 7e ZoNFP bola schvalend,
Fiadatel si modZe vyzdvihnut 1 képiu ZoNFP. V pripade, Ze ZoNFP nebola schvélend, alebo bolo vydané
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rozhodnutie o zastaveni konania o ZoNFP, Ziadatel si moZe vyzdvihnut dve képie. Original ZoNFP je
archivovany na SO a nie je moZné ho vratit. Ziadatel je pisomne informovany o moinosti prevzatia
képie/kopii ZONFP v rozhodnuti o schvéleni/rozhodnuti o neschvaleni ZoNFP/rozhodnuti o zastaveni
konania.

Képiu/képie ZoNFP si Ziadatel osobne prevezme na SO v termine vopred dohodnutom so
zamestnancami SO (Oddelenie vyberu projektov). SO vypracuje odovzdavaci protokol v dvoch
vyhotoveniach, z toho jeden je urleny pre Ziadatela, a zabezpedi jeho podpis Ziadatelom. Osoba
poverenda prevzatim predmetnej/ych képie/képii sa musi preukdzat pisomnym poverenim
Statutdrneho zastupcu ziadatelas Uradne overenym podpisom Statutdrneho zastupcu zZiadatela.

Képie ZoNFP, ktoré si ziadatel v stanovenej lehote nevyzdvihne, budi vyradené z dokumentacie v
zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
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lll.  PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU

Podmienky poskytnutia prispevku predstavuju subor podmienok overovanych SO v rdmci konania o
ZoNFP (schvalovaci proces) podla § 19 zakona o prispevku z ESIF.

U&elom definovania podmienok poskytnutia prispevku je zabezpe¢it vyber najkvalitnejdich projektov,

ktoré prispievaju k plneniu cielov prioritnej osi 6 OP L'Z a zaroven projektov, ktorych podpora je v silade

s poziadavkami vyplyvajicimi z legislativy EU a SR.

V zmysle ustanovenia § 17 ods. 3 a 4 zakona o prispevku z ESIF st podmienky poskytnutia prispevku
nasledovné:

Obligatorne podmienky poskytnutia prispevku:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

opravnenost Ziadatela,

opravnenost aktivit realizacie projektu,
opravnenost vydavkov realizacie projektu,
opravnenost miesta realizacie projektu,
kritérid pre vyber projektov,

spOsob financovania,

podmienky poskytnutia prispevku vyplyvajice z osobitnych pravnych predpisov (podmienky
tykajlice sa Stdtnej pomoci, podmienka neporusenia zakazu nelegdlnej prace a nelegalneho
zamestnavania a iné).

Fakultativne podmienky poskytnutia prispevku:

h)
i)
j)
k)

opravnenost partnera podla § 3 ods.2, pism. c) zdkona o prispevku z ESIF

opravnenost cielovej skupiny,

opravnenost uZivatela,

dalSie podmienky poskytnutia prispevku, najma:

- podmienka mat vysporiadané majetkovo-pravne vztahy a povolenie na realizaciu stavby,

- opravnenost z hladiska preukazania suladu s poZiadavkami v oblasti posudzovania vplyvov
na Zivotné prostredie,

- opravnenost z hladiska preukazania suladu s poziadavkami v oblasti dopadu planov a projektov
na Uzemia sustavy NATURA 2000,

- opravnenost z hladiska suladu s HP,
- splnenie podmienok suladu vydavkov s finanénymi limitmi a benchmarkami,

- &asova opravnenost realizacie projektu - je stanovend vo vyzve. Ziadatel' o NFP je opravneny
realizovat projekt iba pocas Casovej opravnenosti realizicie projektu, ktord moze byt
ohrani¢ena konkrétnym datumom/datumami alebo maximalnou dizkou realizicie projektu.
Pocdas ¢asovej opravnenosti realizacie projektu sa posudzuje aj opravnenost vydavkov pre
financovanie projektov,
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- podmienky suvisiace so zadefinovanim meratelnych ukazovatelov projektu - SO v ramci vyzvy
v zozname meratelnych ukazovatelov definuje vo vztahu k jednotlivym typom aktivit
zodpovedajlice meratelné ukazovatele projektu, ktoré bude musiet Ziadatel priradit k hlavnym
aktivitdm projektu, ak jeho projekt bude priradeny k relevantnému typu aktivit.

Upozornenie:

Konkrétne podmienky poskytnutia prispevku a spésoby ich overenia vzhfadom na opravnené aktivity
a opravnenych Ziadatelov stanovuje SO vidy vo vyzve. Ziadatel je preto povinny riadit sa podmienkami
poskytnutia prispevku a pokynmi na ich preukdzanie uvedenymi v konkrétnej vyzve.

Podmienky poskytnutia prispevku musia byt splnené aj v ¢ase medzi vydanim rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP a uzavretim Zmluvy o poskytnuti NFP, ako aj pocas platnosti a G€innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP.

Ak v ¢ase po vydani rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a pred uzavretim Zmluvy o NFP prestane ZoNFP
a/alebo Ziadatel spifiat ktortkolvek z podmienok poskytnutia prispevku, SO mdze postupovat podla
ustanoveni § 24 zdkona o prispevku z ESIF a preskimat rozhodnutie o schvaleni mimo odvolacieho
konania a rozhodnutie o schvaleni ZoNFP zmenit; resp. vyuzit iné zdkonom dovolené moznosti, aby
nedoslo k uzavretiu Zmluvy o poskytnuti NFP.

Ak SO pocas trvania zmluvného vztahu medzi SO a prijimatelom (na zaklade Zmluvy o NFP) zisti, Ze
niektora z podmienok poskytnutia prispevku je porusend, SO je opravneny vyvodit pravne dosledky vo
vztahu k prijimatelovi v stlade s prislusnymi ustanoveniami Zmluvy o NFP. Porusenie podmienok
poskytnutia prispevku podla prvej vety je podstatnym porusenim Zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré
zaklada povinnost prijimatela vratit NFP alebo jeho Cast a pravo SO odstupit od Zmluvy o poskytnuti
NFP .

Jednotlivé podmienky poskytnutia prispevku su blizSie zadefinované a Specifikované v samostatnej
prilohe predmetnej vyzvy.

Priruc¢ka pre Ziadatela, verzia 1.0 28




IV. INFORMACIA O HP

SO v spolupraci s gestormi HP identifikoval projektové meratelné ukazovatele s relevanciou k
naplfianiu jednotlivych HP v ramci kazdého $pecifického ciela. Po zvoleni projektového meratelného
ukazovatela v €asti 10.1 ZoNFP sa automaticky vyplni relevancia k HP v &asti 10.2 ZoNFP. Prispevok
projektu k jednotlivym HP je identifikovany pre kazdu vyzvu v ramci podmienok poskytnutia pomoci
ako Podmienka oprdvnenosti z hladiska suladu s HP.

V zmysle partnerskej dohody SR na roky 2014 — 2020 je hlavnym cielom HP RMZ zniZenie horizontalnej
a vertikdlnej rodovej segregdcie v odvetviach hospodarstva muzZov a Zien a hlavnym cieflom HP ND je
zabezpecenie rovnosti prileZitosti v pristupe a vyuZivani infrastruktury a sluZieb. Osobitny déraz si
vyzaduju osoby so zdravotnym postihnutim, pre ktoré je potrebné vytvorenie mimoriadnych
podmienok pristupnosti (napr. bezbariérové architektonické prostredie, pristupné informiacie a pod.).
Bez takto vytvorenych podmienok nie je moiné osoby so zdravotnym postihnutim zaélenit do
spolo¢nosti a do pracovného procesu v zmysle Dohovoru OSN o pravach os6b so zdravotnym
postihnutim, ktory pre SR nadobudol platnost 25. juna 2010.

Hlavnym ciefom HP RMZ a ND je odstrafiovat bariéry, ktoré vedu k izolacii a vylu¢ovaniu ludi
z verejného, politického , spolocenského, pracovného Zivota, a to na zaklade takych sociadlnych
kategorii ako je pohlavie, rod, vek, rasa, etnikum, vierovyzvanie alebo ndbozenstvo, sexualna
orientacia, zdravotné postihnutie, mzdovd diskriminacia atd. Cielom uplatfiovania HP RMZ a ND je
zaroven eliminovat a predchadzat diskriminacii na zaklade tychto znakov.

V projekte, ktory je predmetom ZoNFP, musia byt zabezpecené podmienky pre rovnaki dostupnost
pre vsetkych, a to nasledovnym sp6sobom:

a) pri realizacii stavieb, v ktorych budu zamestnavané osoby budu reSpektované platné pravne
predpisy SR a v maximalnej moZnej miere budu zabezpecené bezbariérové pracovné priestory pre
osoby so zdravotnym postihnutim tak, aby tieto nepredstavovali obmedzenia pre pracu oséb so
zdravotnym postihnutim, resp. nezakladali podmienky pre zamestnanie vyluéne os6b bez
zdravotného postihnutia. Bezbariérovost a pristupnost pre osoby so zdravotnym postihnutim bude
zabezpecend aj pri realizacii stavieb dostupnych verejnosti v stlade so Zakonom ¢. 50/1976
o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zdkon) a Vyhlaskou MZP SR €. 532/2002,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o vSeobecnych technickych poZiadavkach na vystavbu a o
vSeobecnych technickych poZiadavkach na stavby uzivané osobami s obmedzenou schopnostou
pohybu a orientacie,

b) pri vybere zamestnancov v ramci realizacie projektu bude dodrzany princip rovnosti muzov a Zien
a nediskriminacia a tieto principy budu zohladnené v podmienkach na vyber zamestnancov,

c) pri zadavani podmienok verejného obstardvania nebudu podmienky definované tak, aby mohlo
dojst k nerovnym prilezitostiam pri vybere dodavatela (napr. horSie moznosti pre etnické mensiny,
osoby so zdravotnym postihnutim) a aby nedochadzalo k nerovnakému zaobchadzaniu pri
finan¢nom ohodnoteni (napr. nizSie mzdy Zien — rodovy mzdovy rozdiel).

Uplatiovanie HP bude na projektovej Urovni overované v procese monitorovania a kontroly projektov.
Proces monitorovania plnenia HP bude na projektovej Urovni sledovany prostrednictvom ukazovatelov
(iné udaje), ktoré bude prijimatel povinny uvadzat v monitorovacich spravach v ¢asti 10. Iné Gdaje na
urovni projektu. V priebehu implementacie projektu méze byt rozsah pozadovanych inych udajov
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upraveny (rozsireny, resp. zuzeny) a poskytovanie tychto uUdajov bude prebiehat v sulade s
podmienkami dohodnutymi v zmluve o poskytnuti NFP. Gestorom HP RMZ a ND je Ministerstvo prace,
socialnych veci a rodiny SR. Zékladnym dokumentom HP RMZ a ND je Systém implementacie HP RMZ
a ND. Viac informécii o HP RMZ a ND je mozné ziskat na webovom sidle www.gender.gov.sk.
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V. SCHVALOVANIE ZONFP

Proces schvalovania ZoNFP zadina dorué¢enim ZoNFP na SO a konéi vydanim rozhodnutia o ZoNFP
(rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP, rozhodnutie o zastaveni konania),
resp. rozhodnutim o opravnom prostriedku alebo zmenou rozhodnutia o neschvéleni podla § 21
zakona o prispevku z ESIF.

Pri konani o ZoNFP je rozhodujlci obsah ZoNFP a SO nie je opravneny pri konani o ZoNFP vyvodit
negativne dosledky (zastavenie konania, resp. rozhodnutie o neschvaleni) len z dévodov formalnych
nedostatkov podania. Dévod, pre ktory SO vydava rozhodnutie o zastaveni konania alebo rozhodnutie
o neschvaleni, musi byt jasny, odévodneny a musi vyplyvat z nedodrzania podmienok zadefinovanych
vo vyzve. Avsak upozoriujeme Ziadatelov, Ze ak v dosledku formalnych nedostatkov nie je moiné
konstatovat splnenie podmienky poskytnutia prispevku, resp. ak v désledku takychto nedostatkov SO
konstatuje nesplnenie podmienok poskytnutia prispevku, nejde o postup zaloZzeny vylu¢ne na
formalnych nedostatkoch ZoNFP.

Na konanie o ZoNFP sa v zmysle § 16 ods. 4 zdkona o prispevku z ESIF nevztahuje Spravny poriadok
okrem ustanoveni § 15, § 24 a 25, ktoré sa tykaju dorucovania pisomnosti, § 27, 47 ods. 6 a §52
Spravneho poriadku. Délezité pisomnosti (najmd vyzva na doplnenie ZoNFP, rozhodnutie o
schvaleni/neschvaleni ZoNFP, rozhodnutie o zastaveni konania a pod.) sa doru¢uju do vlastnych rik na
adresu Ziadatela uvedent v ramci ZoNFP v rdmci ¢asti3 ,,Komunikdcia vo veci Ziadosti“, kde Ziadatel
identifikuje adresu na dorucovanie pisomnosti.

Proces schvalovania ZoNFP sa rozdeluje do nasledujtcich faz:
° administrativne overenie;
e odborné hodnotenie a vyber;
e  opravné prostriedky (neobligatérna ¢ast schvalovacieho procesu).

SO je povinny zabezpeéit vydanie rozhodnutia pri vietkych ZoNFP, ktoré boli predmetom
schval'ovacieho procesu, najneskor v termine:

uzavreta vyzva do 35 pracovnych dni od kone¢ného terminu na predkladanie ZoNFP
uvedeného vo vyzve

otvorena vyzva do 35 pracovnych dni od kone¢ného terminu prislusného
hodnotiaceho kola (posudzovaného ¢asového obdobia vyzvy)
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Upozornenie:

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok. Pravny narok na poskytnutie NFP vznika Ziadatelovi len na
zaklade ucinnej Zmluvy o NFP za predpokladu dodrzania vsetkych podmienok zadefinovanych vo
vyzve, v dokumentoch suvisiacich s vyzvou a podmienok dohodnutych v Zmluve o NFP.

V ramci predlozenia ZoNFP sa Ziadatel svojim podpisom zavizuje, 7e akceptuje a garantuje vietky
stanovené podmienky uvedené vo vyzve a jej prilohach.

Ziadatel zodpoveda za pravdivost Gdajov uvedenych v ZoNFP a jej prilohdch. V pripade, ak v konani
o ZoNFP dojde k podozreniu nasved¢ujucemu, 7e bol alebo mohol byt spachany trestny ¢&in (napr.
subvenény podvod v zmysle § 225 Trestného zakona, poskodzovanie financnych zaujmov
Eurépskych spolocenstiev v zmysle § 261 Trestného zakona, falSovanie a pozmenovanie verejnej
listiny, Uradnej pecate, Uradnej uzavery, Uradného znaku a Uradnej znacky v zmysle § 352
Trestného zakona), SO takuto skuto¢nost bezodkladne ozndmi organom ¢innym v trestnom konani
v stlade s § 3 ods. 2 Trestného poriadku.

1. Administrativne overenie

V ramci administrativneho overenia SO overuje splnenie podmienok poskytnutia prispevku
uvedenych vo vyzve a jej prilohach. Overuje sa dorucenie ZoNFP riadne, v€as a vo forme stanovenej
SO, ako aj splnenie ostatnych podmienok poskytnutia prispevku, ktoré boli uvedené vo vyzve a
jejprilohach.

1.1. Overenie splnenia podmienok doru¢enia ZoNFP

Ziadatel spitia podmienky doruéenia ZoNFP vtedy, ak je ZONFP doru¢end na SO:

a) riadne,

b) vcas,

c) vurcenejforme.
Podmienky dorucenia ZoNFP su $pecifikované v tejto prirucke v kapitole Il., ¢ast3.2 Podmienky
dorucenia ZoNFP.

V pripade, ak Ziadatel nedoru¢il ZoNFP riadne alebo véas alebo v uréenej forme, SO zastavi konanie o
ZoNFP vydanim rozhodnutia o zastaveni konania o ZoNFP, ktoré doru¢i na adresu Ziadatela uvedend
vo formuldri ZoNFP.

V pripade, ak Ziadatel dorucil ZoONFP riadne, véas av uréenej forme, SO po posudeni splnenia
podmienok dorucenia ZoNFP (dorugenie riadne, véas a vo forme uréenej SO) zaregistruje ZONFP
prostrednictvom ITMS2014+ a zasle Ziadatelovi Potvrdenie o registracii ZoNFP. V pripade nefunkénosti
ITMS2014+ SO zasle toto potvrdenie postou.
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Upozornenie:

Skutoénost, e ZoNFP splnila podmienky doruéenia a bola SO zaregistrovana v ITMS2014+ si moze
Ziadatel overit vo verejnej ¢asti ITMS2014+.

Administrativne overenie splnenia podmienok poskytnutia prispevku

Po overeni splnenia podmienok doruéenia a po registracii ZONFP v ITMS2014+ vykona SO v ramci
administrativneho overenia: overenie splnenia kazdej jednotlivej podmienky poskytnutia prispevku
uvedenejvo vyzvani/vyzve na zaklade Udajov uvedenych Ziadatefom v ZoNFP, dostupnych zdrojov pre
priame overenie podmienok poskytnutia prispevku (napr. ITMS 2014+, verejne dostupné registre a
pod.) a v relevantnych prilohdch, ktorymi Ziadatel preukazuje splnenie vybranych podmienok
poskytnutia prispevku.

V pripade, ak na zéklade preskiimania ZoNFP a jej priloh vzniknt pochybnosti o pravdivosti alebo
Uplnosti ZoNFP alebo jej priloh, SO pisomne vyzve Ziadatela na doplnenie nelplnych udajov,
vysvetlenie nejasnosti alebo ndpravu nepravdivych ddajov zaslanim vyzvy na doplnenie
dokumentov/udajov ZoNFP.

SO vo vyzvena doplnenie Udajov a informdcii, na zdklade ktorych odstrani pochybnosti o pravdivosti
alebo Uplnosti ZoNFP,ur¢i ziadatelovi lehotu nie kratsiu ako 5 pracovnych dni od doruéenia vyzvy na
doplnenie ZoNFP. MozZnost doplnenia Gidajov musi byt pouZita pri vietkych Ziadateloch rovnako.

Lehota pre Ziadatela zacina plynut defi nasledujici po dni dorucenia vyzvy na doplnenie ZoNFP
Ziadatelovi. Lehota sa bude povaZzovat za dodrzanu, ak Ziadatel v posledny den lehoty doruci doplnenie
ZoNFP na SO (v prip. osobného dorugenia), alebo ak Ziadatel v posledny deri lehoty podd doplnenie
na postovu prepravu (resp. kuriérovi). Lehotu na doplnenie ZoNFP nie je moiné predizit.

Upozornenie:

Do lehoty pre SO na vydanie rozhodnutia k ZoNFP, ktora bola predmetom schvalovacieho procesu
sa nezapocitava doba potrebna na predloZenie naleZitosti zo strany Ziadatela na zaklade vyzvy na
doplnenie zaslanej SO (t.j. lehota na vydanie rozhodnutia sa prerusuje momentom - zaslanim vyzvy
na doplnenie chybajucich nalezitosti a zacina plynit momentom dorucenia naleZitosti na SO). To
znamenad, e napr. lehota na vydanie rozhodnutia k ZONFP méze v skutocnosti byt na zaklade
zaslania vyzvy na doplnenie dlhsia ako 35 pracovnych dni.

Ziadatel je povinny doplnit Gdaje a informacie pozadované SO vo vyzve na doplnenie vo forme a
sposobom uvedenym vo vyzve na doplnenie (t.j. v pisomnej forme, elektronickej forme na
elektronickom nosici, ako aj prostrednictvom ITMS 2014+).

V pripade, ak v ramci administrativneho overenia SO zisti, Z¢ ZONFP bez pochybnosti nespiiia
podmienky

a) opravnenost Ziadatela;

b) opravnenost aktivit projektu;

c) opravnenost miesta realizacie projektu;

d) opravnenost partnera;
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e) opravnenost uzivatela;
f) Ziadatel porudil podmienku predloienia ZoNFP vo vztahu k prebiehajucemu alebo
ukonéenému schvalovaciemu procesu tej istej ZONFP

SO nevyzve Ziadatela na doplnenie neuplnych udajov, vysvetlenie nejasnosti alebo napravu
nepravdivych Udajov a vydd Rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP z dévodu nesplnenia podmienok
poskytnutia prispevku.

Ak SO v procese konania o ZoNFP zisti, e 7iadatelovi nebola umoZnena naprava udajov, bezodkladne
vykona napravu a zasle Ziadatelovi vyzvu na doplnenie ZoNFP, ktorou zabezpeéi rovnaké aplikovanie
moznosti ndpravy vo vztahu ku vietkym posudzovanym ZoNFP, pricom lehota na predloZenie
pozadovanych dokumentov musi byt totozna s lehotou, ktora bola poskytnuta ostatnym Ziadatelom v
rdmci konania. Po doplneni Udajov zo strany Ziadatela SO opatovne overi, ¢i Ziadatel predlozil vietky
pozadované informacie a dokumenty a Ci ich predlozil riadne a v¢as a v stanovenej forme, ako aj
opatovne overi splnenie podmienok poskytnutia prispevku.

SO rozhodne o zastaveni konania o ZoNFP, ak:

a) Ziadatel nedoplni akukolvek z poZzadovanych naleZitosti (vratane elektronickej verzie
pozadovanych dokumentov na elektronickom neprepisovatelnom médiu — ak relevantné),
a/alebo,

b) Ziadatel nesplini stanoveny termin na dorucenie doplnenia ZoNFP (dorucenie po stanovenom
termine), a/alebo,

c) akajpo doplneni ZoNFP nadalej pretrvévaju pochybnosti o pravdivosti alebo tplnosti ZoNFP alebo
jej priloh v désledku ¢oho nie je mozné overit splnenie niektorej z podmienok poskytnutia
prispevku a rozhodnut o schvaleni ZoNFP.

SO zastavi konanie taktiez v pripade umrtia Ziadatela, jeho vyhldsenia za mrtveho alebozaniku
Ziadatela bez pravneho nastupcu, SO vyda rozhodnutie o zastaveni konania v sulade s § 20 pism. b)
zakona o prispevku z ESIF, pricom toto rozhodnutie sa nedorucuje, SO si ho ponechava a priklada k
prisluinej ZoNFP.

V pripade, Ze ZoNFP ani po predloZeni doplnenych Gdajov na zaklade vyzvy na doplnenie ZoNFP
nesplnila niektort z podmienok poskytnutia prispevku, SO rozhodne o neschvaleni ZoNFP, pricom v
rozhodnuti o neschvéleni ZoNFP je presne identifikované, ktora z podmienok nebola splnena.

V pripade, ak ZoNFP splnila podmienky poskytnutia prispevku v zmysle prislu$nej vyzvy, SO vykona
kontrolu opravnenosti vydavkov uvedenych v ZoNFP (posudenie opravnenosti vydavkov zamerané
na prvotnu identifikaciu neopravnenych vydavkov), na duplicitu financovania (¢i na dany projekt
nebola poskytnuta ind pomoc zo zdrojov EU, narodnych zdrojov a inych zdrojov napr. prostrednictvom
Udajov zverejnenych v CRP), kontrolu kalkuldcie a matematickej spravnosti idajov v ZoNFP.

Pocas fazy administrativneho overovania sa taktiez posudzuje sulad projektu s horizontalnymi
principmi na zdklade zadefinovanej podmienky poskytnutia prispevku. Spdsob posudenia je
vykondvany na zaklade dohody a v spolupraci s gestorom horizontalnych principov.

V pripade, ak ZoNFP splnila podmienky poskytnutia prispevku overované v administrativnom
overovani, ZoNFP postupuje do fazy odborného hodnotenia.
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Upozornenie:

Vsetky Ziadatelom doplnené naleZitosti je potrebné potvrdit podpisom a odtlackom peciatky
Statutarneho organu Ziadatela (ak ma ziadatel povinnost pouzivat peciatku). Takto doplnené
naleZitosti sa stavaju sucastou predloZenej ZoNFP.

Ak Ziadatel' v nadvaznosti na vyzvu na doplnenie chybajucich nalezitosti ZONFP meni, resp. dopliiia
Udaje aj v rdmci formulara ZoNFP, je ziadatel povinny tieto zmeny/Upravy vykonat aj vo formulari
ZoNFP vo verejnej ¢asti ITMS2014+, ktory bol Ziadatelom elektronicky odoslany pri predkladani
ZoNFP. Zérover je potrebné vo verejnej &asti ITMS2014+ upraveny formuldr ZoNFP vytlagit,
podpisat Statutarnym zastupcom Ziadatela alebo splnomocnenou osobou av pisomnej forme
predlozit SO.

Ak sa menia len vybrané &asti formuldra ZoNFP/priloh, je potrebné samostatné strany potvrdit
odtlackom peciatky Statutarneho organu ziadatela (ak ma Ziadatel povinnost pouzivat peciatku)
a podpisom Statutarneho zastupcu Ziadatela alebo splnomocnenou osobou, pricom je potrebné
uviest &islo prilohy a predloZit dand doplnent €ast formulara ZoNFP/prilohy samostatne. V pripade,
ak doplnena priloha pozostava z viacstrannych dokumentov, je potrebné danu prilohu zviazat.

V ramci dorucovania vyzvy na doplnenie chybajucich naleZitosti ZONFP, bude SO postupovat v
sulade s platnymi PoStovymi podmienkami Slovenskej posty, a.s., ktoré upravuji podmienky
poskytovania postovych sluzieb a ako odosielatel vyuzije osobitné zaobchddzanie so zdasielkami
prostrednictvom dispozicnej sluzby, ktora sa tyka lehoty uloZenia zasielky v pripade nelspesného
pokusu o dorucenie. SO ako odosielatel zasielky, predmetom ktorej je vyzva na doplnenie
chybajlcich naleZitosti ZONFP, ur&i na vietkych zasielkach zasielanych Ziadatelom lehotu 5
pracovnych dni uloZenia zasielky na poste, v pripade jej nelspesného pokusu o dorucenie.

Uvedené znamen3, Ze v pripade nelspesného pokusu o dorucenie zasielky, budi mat Ziadatelia na
vyzdvihnutie zasielky lehotu 5 pracovnych dni odo dfa nedspesného pokusu o dorucenie zasielky
V pripade nevyzdvihnutia zasielky v lehote 5 pracovnych dni bude zasielka poStovou sluzbou
vratend na adresu odosielatela (SO). Vzhladom na uvedené, upozornujeme Ziadatelov, aby
zabezpetili prevzatie vyziev na doplnenie chybajucich nalezitosti ZoNFP v lehote 5 pracovnych
dni odo dina netispesného pokusu o dorucenie.

2. Odborné hodnotenie a vyber ZoNFP

Cielom odborného hodnotenia ZoNFP je vykonat odborné, objektivne, nezavislé a transparentné
postdenie ZoNFP podla dokumentu Kritéria pre vyber projektov.

SO zabezpeéi odborné hodnotenie tych ZoNFP, ktoré splnili podmienky administrativneho overenia.

Odborné hodnotenie je vykonavané dvomi odbornymi hodnotitelmi v totoZznom rozsahu. V pripade,
ak nastane rozpor medzi dvomi hodnotitelmi, kritérium pri ktorom nastal rozpor medzi dvomi
hodnotitelmi, bude vyhodnotené tretim hodnotitelom.

V pripade, ak SO pocas odborného hodnotenia zisti, Ze na posudenie splnenia odborného hodnotenia
je potrebné poskytnit zo strany Ziadatela dopliiujice informacie, SO vyzve Ziadatela na doplnenie
chybajucich informacii. Pozadované U(daje musia mat jasnU suUvislost s posudenim kritérii
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odborného hodnotenia. Sucastou tejto vyzvy moze byt aj vyziadanie informécii/dokumentov, ktoré
boli overované a mali byt doZiadané v ramci administrativneho overovania, ak sa v ramci
odborného hodnotenia zisti, Ze SO opomenul v tejto faze doziadat kompletné informacie/dokumenty.

Plynutie lehoty na vydanie rozhodnutia v konani sa prerusuje diiom zaslania vyzvy na doplnenie
zZiadatel'ovi a pokracuje v plynuti diom dorucenia doplnenia na SO.

SO urdéi v pripade postupu podla predchadzajuceho odseku primerand lehotu na doplnenie udajov,
ktord nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni, pricom sucastou vyzvy je aj informacia o tom,
Ze nepredloZenie dokumentov vobec, dorucenie poZadovanych naleZitosti po stanovenom termine
alebo doplnenie chybajucich naleZitosti, po ktorom nadalej pretrvavaju pochybnosti o pravdivosti
alebo Uplnosti ZoNFP, na zéklade ¢&oho nie je mozné overit splnenie niektorej
z podmienok poskytnutia prispevku a rozhodnut o schvéleni ZoNFP, bude viest k zastaveniu
konania o ZoNFP. Lehotu na doplnenie ZoNFP nie je mozné predizit. SO pri doZiadani postupuje
rovnako ako pri vyzve na doplnenie ZoNFP v rdmci administrativneho overovania

SO rozhodne o zastaveni konania o ZoNFP, ak:

a) Ziadatel nedoplni akukolvek z poZadovanych naleZitosti (vratane elektronickej verzie
pozadovanych dokumentov na elektronickom neprepisovatelnom médiu — ak relevantné),
a/alebo

b) Ziadatel nesplni stanoveny termin na dorucenie doplnenia ZoNFP (doruéenie po stanovenom
termine), a/alebo

c) ak aj po doplneni ZoNFP nadalej pretrvavaju pochybnosti o pravdivosti alebo tplnosti ZoNFP
alebo jej priloh v désledku ¢oho nie je moiné overit splnenie niektorej z podmienok
poskytnutia prispevku a rozhodnut o schvaleni ZoNFP.

SO rozhodne o neschvéleni ZoNFP, ak sa na zaklade predloZenych dokumentov v tejto faze preukaze,
e ZONFP nespliia podmienky poskytnutia prispevku.

Ak ZoNFP nesplnila podmienky odborného hodnotenia, SO vydd rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP,
v ktorom uvedie dovody nesplnenia kritérii odborného hodnotenia.

ZoNFP, ktoré splnili podmienky odborného hodnotenia, budu zoradené podla poétu dosiahnutych
bodov z hodnotenia.V pripade, ak SO vyuZil mozZnost a vo vyzve stanovil vyberové kritéria, odborni
hodnotitelia pri ZoNFP, ktora splnila podmienky odborného hodnotenia, posudia & ZoNFP spliiia
vyberové kritérium a nasledne SO vytvori poradie ZONFP na zaklade aplikacie vyberového kritéria.

V pripade ak finan&né prostriedky vy€lenené na vyzvu nepostacuju na schvélenie vietkych ZoNFP, ktoré
splnili podmienky odborného hodnotenia, SO na zdklade takto vytvoreného poradia rozhodne o
schvaleni ZoNFP len do vysky finanénych prostriedkov vyélenenych na vyzvu.

V pripade, ak po zoradeni ZoNFP na zéklade poc¢tu dosiahnutych bodov v odbornom hodnoteni je na
hranici finanéne]j alokécie vyzvy viacero ZoNFP s rovnakym poctom bodov, SO bude aplikovat
rozliovacie kritérium. SO zoradi ZONFP na zéklade rozli$ovacieho kritéria nasledovne:

a) ZoNFP, ktoré v prvej hodnotenej oblastit. j. ,Prispevok navrhovaného projektu k ciefom a vysledkom
OP a PO“ ziskali viac bodov sa zaradia pred ZoNFP, ktoré v tejto hodnotenej oblasti dosiahli menej
bodov,
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b) ak aj po aplikovani zoradovania projektov podla dosiahnutého poctu bodov v prvej hodnotenej
oblasti s nadalej viaceré ZoNFP na hranici disponibilnej alokacie vyzvy, aplikuje sa rovnaky
mechanizmus ako v pismene a) pri druhej hodnotenej oblasti. Tymto sp6sobom sa beru do Gvahy
postupne vietky oblasti odborného hodnotenia (az do momentu, kedy je mozné ZoNFP zoradit).

3. Vyber ZoNFP

V pripade, ak SO stanovi vo vyzve, 7e nebude uplatfiovat vyberové kritérium, zostava poradie ZONFP
podla dosiahnutého poctu bodov z odborného hodnotenia, resp. zostdva poradie stanovené po
aplikovani rozliSovacieho kritéria.

V pripade, ak sa SO rozhodne a vo vyzve stanovi, ze bude uplatriovat vyberové kritérium, v takom
pripade je poradie ZoNFP, zostavené na zéklade vysledkov odborného hodnotenia, prehodnocované
pouZitim vyberového kritéria, a to tak, e ZONFP ktoré maju kladné hodnotenie vyberového kritéria, su
zaradené pred ZoNFP, ktoré vyberové kritérium nemaju kladne vyhodnotené. Aplikaciou vyberového
kritéria sa vytvori poradie ZoNFP, na zéklade ktorého SO rozhodne o schvaleni a neschvaleni ZoNFP
podla vysky disponibilnej alokacie vo vyzve.

Vyberové kritérium uplatfiuji odborni hodnotitelia pre ZoNFP, v ktorych boli splnené podmienky
odborného hodnotenia.

4. Nahrada cestnych vyhlaseni

V pripade, ak bola ZoNFP na zaklade odborného hodnotenia odporu¢end na schvélenie a SO umoznil
v $tadiu predkladania ZoNFP nahradu niektorych priloh éestnym vyhldsenim, SO zaile Ziadatelovi
vyzvu na preukdzanie podmienok poskytnutia prispevku, t.j. na nahradu cestného vyhldsenia
relevantnymi dokumentmi/prilohami preukazujicimi splnenie podmienok poskytnutia prispevku. SO
zaroven vo vyzve stanovi lehotu, dokedy je Ziadatel povinny prilohy preukazujlce splnenie podmienok
poskytnutia prispevku predlozit.

SO prihliada pri stanoveni primeranej lehoty na predloZenie dokumentov na ich charakter a objektivnu
dizku potrebnu na ziskanie tychto dokumentov, pri¢om uréend lehota musi byt pouZita jednotne pri
vsetkych Ziadateloch, ktori si doZadovani na predloZenie rovnakého typu dokumentu a nesmie byt
kratSia ako 5 pracovnych dni.

Ziadatel predkladd dotknuté prilohy s aktudlnostou ku dfiu doru¢enia vyzvy SO na doplnenie, teda
nesmu byt starsie ako 3 mesiace odo dnia doruéenia vyzvy na doplnenie SO Ziadatelovi.

V pripade preukazania splnenia podmienok poskytnutia prispevku po predloZeni dokumentov, SO
rozhodne o schvaleni ZoNFP.

SO rozhodne o zastaveni konania o ZoNFP, ak Ziadatel nedoplni Ziadne néleZitosti, doruci pozadované
naleZitosti po stanovenom termine alebo v pripade, ak aj po doplneni chybajlcich naleZitosti nadalej
pretrvavaju pochybnosti o pravdivosti alebo Uplnosti ZoNFP, na zaklade ¢oho nie je moZné overit
splnenie niektorej z podmienok poskytnutia prispevku a rozhodnut o schvaleni ZoNFP.

Prirucka pre Ziadatela, verzia 1.0 37



5. Vydavanie rozhodnutia po procese odborného hodnotenia

Na zaklade skutocnosti zistenych v ramci konania o ZoNFP, t.j. na zaklade postdenia splnenia
podmienok poskytnutia prispevku uréenych vo vyzve, a po vykonani procesu odborného hodnotenia
vyda SO o ZoNFP:

a) rozhodnutie o schvaleni;
b) rozhodnutie o neschvaleni;
¢) rozhodnutie o zastaveni konania.

Sugastou vydanych rozhodnuti je informacia tykajuca sa moinosti prevzatia kdépie/kdpii ZONFP
Ziadatelom.

Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP SO konstatuje splnenie vietkych podmienok poskytnutia prispevku
stanovenych vo vyzve zdroven deklaruje dostatok finanénych prostriedkov na financovanie
schvaleného projektu na zaklade alokdcie uréenej vo vyzve.

SO rozhodne o schvaleni ZoNFP, ak:
a) ZoNFP splnila podmienky overované v ramci odborného hodnotenia, a
b) disponibilnd alokacia urcend vo vyzve postacuje na jej schvalenie, a

v pripade, ak SO zaslal Ziadatelovi vyzvu na ndhradu ¢estnych vyhldseni relevantnymi dokumentmi
preukazujucimi splnenie podmienok poskytnutia prispevku, a

c) predlozené dokumenty preukazuju splnenie podmienky poskytnutia prispevku.

Rozhodnutie o schvaleni mdze obsahovat vo vyroku rozhodnutia podmienky, ktoré Ziadatel musi
preukazat pred uzatvorenim Zmluvy o NFP a lehotu na preukazanie splnenia danej podmienky.
Uvedenu mozZnost SO aplikuje iba v pripade, ak tdto mozZnost bola zadefinovana vo vyzve a boli jasne
stanovené pravidla pre uréenie podmienok, ktoré musia byt rovnako aplikované na vietky ZoNFP. V
pripade stanovenia podmienky SO overi jej splnenie v stanovenej lehote, pricom ak podmienka nebola
splnend, SO nezasle iadatelovi navrh zmluvy (§ 25 ods. 5 zdkona o prispevku z ESIF).

Rozhodnutim o neschvéleni ZoNFP SO konstatuje nesplnenie jednej alebo viacerych podmienok
poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve alebo ak na schvalenie ZoNFP nie je dostatok finanénych
prostriedkov uréenych vo vyzve. Rozhodnutie o neschvaleni SO vydava v tej faze konania o ZoNFP, kedy
je preukazané, ze ZoNFP nespliia jednu alebo viaceré podmienky poskytnutia prispevku.

SO rozhodne o neschvaleni ZoNFP, ak:
a) ZoNFP nesplnila podmienky odborného hodnotenia, alebo

b) ZoNFP splnila podmienky odborného hodnotenia, aviak disponibilna alokécia uréena vo vyzve
nepostacuje na jej schvélenie (t.j. ZONFP je na zdklade vysledkov odborného hodnotenia
umiestnend na takom mieste v poradi, Ze disponibilna alokacia ur¢end na vyzvu uz vzhladom na
schvalenie ZoNFP umiestnenych v poradi pred fiou nepostacuje na jej schvalenie), alebo

v pripade, ak SO zaslal Ziadatelovi vyzvu na nahradu cestnych vyhlaseni relevantnymi dokumentmi
preukazujucimi splnenie podmienok poskytnutia prispevku, a

c) predloZzené dokumenty nepreukazuju splnenie podmienky poskytnutia prispevku.
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Rozhodnutim o zastaveni konania SO konstatuje, 7e v konani o ZoNFP nastala niektora zo skuto¢nosti
stanovenych v & 20 zakona o prispevku z ESIF. Rozhodnutim o zastaveni konania SO konstatuje
neuplnost podania, resp. nemoznost posudenia splnenia/nesplnenia podmienok poskytnutia
prispevku bez priameho vyroku o splneni/nesplneni podmienok poskytnutia prispevku. Vydanie
rozhodnutia o zastaveni konania nenahradza meritérne rozhodnutie o splneni alebo nesplneni
podmienok poskytnutia prispevku (napr. v pripade, ak je dovodom vydania rozhodnutia jednoznacné
konstatovanie nesplnenia podmienky poskytnutia prispevku).
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VI. OPRAVNE PROSTRIEDKY

V pripade, ak sa Ziadatel domnieva, e v procese konania o ZoNFP neboli dodrzané ustanovenia zdkona
o prispevku z ESIF a podmienky uvedené vo vyzve, je opravneny domdhat sa napravy prostrednictvom
riadnych a mimoriadnych opravnych prostriedkov, pricom riadnym opravnym prostriedkom je
odvolanie upravené v § 22 a § 23 zakona o prispevku z ESIF. Mimoriadnym opravnym prostriedkom je
preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania upravené v § 24 zakona o prispevku z ESIF.

Rozhodnutia vydané ako vysledok odvolacieho konania, resp. ako vysledok preskimavania
rozhodnutia mimo odvolacieho konania nemozno napadnut riadnym opravnym prostriedkom, a preto
nadobudaju pravoplatnost jeho dorucenim Ziadatelovi. Uvedené neplati v pripade, ak ide o
rozhodnutie vydané ako vysledok autoremedury (t.j. postupom podla § 23 ods. 2 zakona o prispevku z
ESIF), a to vzhladom na skutoénost, e v tomto pripade SO odvolaniu v plnom rozsahu vyhovel, v
dosledku ¢oho je rozhodnutie o schvaleni vydané v rdmci autoremedury prvostupfiiovym rozhodnutim
a voci nemu je odvolanie pripustné.

Rozhodnutia vydavané SO su preskumatelné sudom.

1. Odvolanie a odvolacie konanie

Proti rozhodnutiu podla zakona o prispevku z ESIF moino podat odvolanie, ak tento zdkon
neustanovuje inak alebo ak sa Ziadatel pisomne u SO prava na odvolanie nevzdal. Odvolanie moze
podat Ziadatel pisomne u SO v lehote 10 pracovnych dni odo dria dorucenia rozhodnutia. Rozsah, v
akom sa rozhodnutie napada a doévody odvolania mozZe ziadatel rozsirit len do uplynutia lehoty na
podanie odvolania. Dalsie informacie o formalnych néleZitostiach odvolania a samotnom odvolacom
konani upravuju ustanovenia § 22 a § 23 zakona o prispevku z ESIF.

Ak Ziadatel v dosledku nespravneho poucenia alebo preto, Ze nebol pouceny vobec, podal opravny
prostriedok po lehote, predpoklada sa, Ze ho podal vcas, ak tak urobil najneskor do jedného mesiaca
odo diia dorucenia odvolanim napadnutého rozhodnutia.

Odvolanie nie je pripustné voci:

a)rozhodnutiu o neschvéleni ZoNFP vydaného len z dévodu vy&erpania finanénych prostriedkov
urcenych vo vyzve,

b) rozhodnutiu o zastaveni konania,
c) rozhodnutiu o zmene rozhodnutia o neschvéleni ZoNFP (zasobnik projektov),

d) rozhodnutiu o odvolani, ktoré vydal SO (rozhodnutie vydané v odvolacom konani, ak SO nevyhovel
odvolaniu v plnom rozsahu, t.j. nevykonal autoremeduru a o odvolani rozhodoval Statutarny organ
S0),

e) rozhodnutiu o preskiimani rozhodnutia mimo odvolacieho konania.

Po doruceni odvolania Ziadatela SO preskima, i nie si dévody na odmietnutie odvolania. SO
odvolanie Ziadatela odmietne v nasledovnych pripadoch:

a) odvolanie nie je podané opravnenou osobou — opravneny na podanie odvolania je vylu¢ne Ziadatel;
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b) Ziadatel sa vzdal prava na odvolanie — Ziadatel je opravneny vzdat sa prava na odvolanie pisomne
u SO;

c) odvolanie je podané po lehote na podanie odvolania — zakonna lehota na podanie odvolania je 10
pracovnych dni od dorucenia rozhodnutia. Ak Ziadatel v désledku nespravneho poucenia alebo
preto, Ze nebol pouceny vobec podal odvolanie po lehote, predpoklada sa, Ze ho podal v¢as, ak tak
urobil do 1 mesiaca odo diia dorucenia rozhodnutia;

d)odvolanie je podané po spatvzati — Ziadatel je opravneny v lehote na odvolanie podané odvolanie
vziat pisomne spéat. Ak po spatvzati poda v lehote na odvolanie nové odvolanie, SO takéto odvolanie
odmietne;

e)odvolanie nie je podané pisomne;

f)odvolanie neobsahuje nalezitosti, ktorymi su:
-akej veci sa odvolanie tyka a dévody podania odvolania,
-Co odvolanim Ziadatel navrhuje,
-datum podania a podpis osoby poddvajucej odvolanie;

g)odvolanie smeruje len proti odévodneniu rozhodnutia — SO odmietne odvolanie, ak smeruje vylu¢ne
proti odévodneniu odvolania bez toho, aby sa v niom Ziadatel domahal inej zmeny. Ak sa Ziadatel
domaéaha zmeny rozhodnutia a odévodriuje svoju Ziadost vyluéne napadnutim dévodov uvedenych
v oddvodneni rozhodnutia, SO nie je opravneny odmietnut odvolanie podla tohto pismena;

h)odvolanie je podané proti rozhodnutiu, proti ktorému nie je odvolanie pripustné.

Ak odvolanie smeruje vylucne proti odévodneniu rozhodnutia bez toho, aby sa v nom Ziadatel
domahal inej zmeny (napr. Ziadatel v odvolani uvedie, Ze Ziada opravit odévodnenie rozhodnutia, ale
neuvedie, Ze Ziada zmenit rozhodnutie napr. z neschvéaleného na schvéalené), SO odvolanie odmietne.

Ak sa Ziadatel domaha zmeny rozhodnutia a od6vodriuje svoju Ziadost vylu¢ne napadnutim dévodov
uvedenych v odévodneni rozhodnutia (napr. Ziadatel v odvolani uvedie, Ze Ziada zmenit rozhodnutie
napr. z neschvaleného na schvalené, a napada skutocnosti ktoré SO uviedol v odévodneni ako dovody
neschvélenia) SO nie je opravneny odmietnut odvolanie podla pismena g).

O odvolani voci rozhodnutiu rozhoduje ten, kto napadnuté rozhodnutie vydal (v rémci autoremedury)
alebo Statutarny organ SO.

V pripade autoremedury SO méze o odvolani rozhodnut, ak mu v plnom rozsahu vyhovie, pricom
rozhodnutie o odvolani musi byt vydané najneskor do 60 pracovnych dni odo dria doruéenia odvolania.
V pripade, ak SO nebude o odvolani rozhodovat v rdmci autoremedury, najneskor do 60 pracovnych
dni predloZi odvolanie na rozhodnutie Statutdrnemu organu SO.

Statutarny orgén rozhodne o odvolani (ak nebolo rozhodnutie zmenené v rdmci autoremedury) do 30
pracovnych dni od predloZenia odvolania Statutarnemu organu, vo zvlast zlozitych pripadoch najneskor
do 60 pracovnych dni, pri¢om v takomto pripade SO pisomne informuje o predizeni lehoty a dévodoch
prediZenia.

2. Preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania

Preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania je mimoriadnym opravnym prostriedkom z
ddévodu, Ze nim mozno preskimat rozhodnutia, ktoré uz nadobudli pravoplatnost.
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Rozhodnutie preskimava Statutarny organ SO, pricom podnet na preskimanie rozhodnutia mimo
odvolacieho konania je opravneny podat Ziadatel, alebo toto rozhodnutie preskimava statutarny
organ z vlastného podnetu.

Konanie o preskumani rozhodnutia mimo odvolacieho konania sa zacina:

a) dorucenim oznamenia Statutdrneho orgdnu SO o preskimani rozhodnutia mimo odvolacieho
konania z vlastného podnetu Ziadatelovi; alebo

b) dorucenim ozndmenia Statutarneho organu poskytovatela o uznani opodstatnenosti podnetu
Ziadatela na preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania Ziadatelovi.

Preskimat mimo odvolacieho konania mozno vsetky pravoplatné rozhodnutia vydané podla zakona o
prispevku z ESIF vratane rozhodnuti o zastaveni konania (okrem rozhodnutia vydaného v odvolacom
konani), a to:

a) rozhodnutie o schvéaleni ZoNFP, pricom toto rozhodnutie je mozné preskimat do zaslania
navrhu na uzavretie Zmluvy o NFP;

b) rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP alebo rozhodnutie o zastaveni konania, pricom konanie
moze byt zacaté najneskor do 2 rokov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia.

Predchéadzajuce podanie odvolania v pripadoch, ked je mozné odvolanie proti rozhodnutiu podat, nie
je podmienkou, aby toto rozhodnutie mohlo byt preskimané mimo odvolacieho konania (t..
preskiumat mozno aj pravoplatné rozhodnutie, pri ktorom ziadatel nevyuzil moznost odvolania).

Ak je podnet neopodstatneny, SO listom informuje Ziadatela o dovodoch neopodstatnenosti podnetu.

V pripade ak je podnet opodstatneny, SO pisomne informuje Ziadatela formou ozndmenia
Statutarneho organu SO o zacati preskimania rozhodnutia mimo odvolacieho konania.

Statutarny organ SO:

a) preskimavané rozhodnutie zmeni, ak Statutdrny orgdn SO preskimanim rozhodnutia mimo
odvolacieho konania zisti, Ze rozhodnutie bolo vydané v rozpore so zdkonom o prispevku z ESIF.
Preskimavané rozhodnutie zmeni vydanim nového rozhodnutia, na ktorého naleZitosti sa
primerane aplikuju ustanovenia o néleZitostiach rozhodnutia o schvéleni/neschvaleni ZoNFP;

b) preskimavacie konanie zastavi - ak Statutarny organ RO preskimanim rozhodnutia mimo
odvolacieho konania zisti, Ze rozhodnutie nebolo vydané v rozpore so zékonom o prispevku z ESIF,
Statutarny organ preskimavacie konanie zastavi. Zastavenie konania sa vykona rozhodnutim.

Po ukonceni preskimania rozhodnutia mimo odvolacieho konania komisia formou listu Statutarneho
organu pisomne informuje Ziadatela o jeho vysledku.

Statutdrny orgdn SO je povinny rozhodnit mimo odvolacieho konania do 60 pracovnych dni od
zaciatku konania z vlastného podnetu alebo od uznania opodstatnenosti podnetu Ziadatela. Vo zvlast
zloZitych pripadoch rozhodne do 90 pracovnych dni?, pricom v takomto pripade SO pisomne informuje
o predizeni a dévodoch predizenia Ziadatela.

1§ 24 ods. 7 zakona o prispevku z ESIF
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3. Oprava rozhodnutia

Opravu rozhodnutia vyuZiva SO na odstranenie chyb v pisani, pocitani a inych zrejmych nespravnosti v
pisomnom vyhotoveni rozhodnutia jednoduchSou formou bez potreby zmeny rozhodnutia v ramci
formalizovaného konania.

Na opravu rozhodnutia sa vztahuje § 47 ods. 6 spravneho poriadku, t.j. chyby v pisani, v pocitani alebo
iné zrejmé nespravnosti su opravené kedykolvek aj bez ndvrhu Ziadatela.

Opravu rozhodnutia vykona SO alebo Statutdrny orgdn SO v zavislosti od toho, kto rozhodnutie vydal
a o oprave informuje Ziadatela.

SO vykona zmenu rozhodnutia formou listu, v ktorom jednoznac¢nym spdsobom identifikuje menené
nalezitosti rozhodnutia. Ozndmenie zasiela SO Ziadatelovi, ktorého sa oprava tyka.

Oprava rozhodnutia je moZna vo vztahu ku vsetkym typom rozhodnuti vydanych podla zdkona o
prispevku z ESIF. MoZnost opravy rozhodnutia podla tejto kapitoly nie je ¢asovo obmedzena.

4. Stainosti

V zmysle § 3 zadkona o staZznostiach sa za staZnost povaZzuje podanie fyzickej osoby alebo pravnickej
osoby, ktorym:

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze
boli porusené c¢innostou alebo necinnostou organu verejnej spravy;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmad na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v p6sobnosti organu verejnej spravy.

Vsetky pisomné podania su v ramci MV SR prijimané a registrované prostrednictvom podatelne
(Pribinova 2, resp. Panenska 21), ktora zabezpecuje distriblciu doruéenej posty jednotlivym Gtvarom
ministerstva. MV SR prijima staznosti podané pisomne (osobne alebo prostrednictvom
dorucovatelskej organizacie), Ustne do zaznamu, elektronickou postou alebo telefaxom.

Staznost dorudenu telefaxom alebo elektronickou posStou musi stazovatel do 5 pracovnych dni
pisomne potvrdit podpisom, inak sa staznost odlozi. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné Udaje nezZ
podanie dorucené telefaxom alebo elektronickou postou, staznost dorucena telefaxom alebo
elektronickou postou sa odlozi. Staznost podana elektronickou postou so zaruc¢enym elektronickym
podpisom sa povazuje za pisomnu staznost.

Lehoty a dalsie naleZitosti vybavovania staznosti sa spravuju zakonom o staznostiach.

Zakladné pravidla pre proces vybavovania staznosti su ustanovené najma v § 9 az § 20 zakona o
staznostiach.

Pokial MV SR zisti, Ze podla zdkona o staZnostiach podanie:

a) nie je staznostou v zmysle ustanovenia § 4 zakona o staznostiach, vrati podanie bezodkladne
tomu, kto ho podal, a to najneskér do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia s uvedenim
dovodu. SO takéto podanie nevrati, ak je prislusné na jeho vybavenie podla iného pravneho
predpisu;
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b) je staznostou, podanie zaeviduje a staznost zacne vybavovat v lehote na vybavenie staznosti.
Pokial staznost nie je v stlade s § 5 ods. 3 zdkona o staznostiach alebo ak chybaju informacie
potrebné na jej presetrenie, SO pisomne vyzve stazovatela, aby staznost doplnil s poucenim,
Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote staznost
odloZi. Lehota na vybavenie staznosti pre SO je do 60 pracovnych dni. V pripade staznosti,
ktora je naro¢na na presetrenie, mdze byt lehota predizena pred jej uplynutim o 30 pracovnych
dni, o ¢om je stazovatel informovany.

O presetreni staznosti sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje naleZitosti v zmysle § 19 zdkona o
staznostiach.Staznost je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi.

Upozornenie:

Zakladnymi prostriedkami, ktorymi je Ziadatel opravneny domahat sa napravy pri vydanom rozhodnuti
o ZoNFP su odvolanie a preskiimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania, v stlade o zékonom o
prispevku z ESIF.

Podla § 4 ods. 1, pism. d) zdkona o staznostiach staznostou nie je podanie, ktoré smeruje proti
rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho predpisu, t.j. proti

rozhodnutiu o schvaleni ZoNFP, neschvéleni ZoNFP, zastaveni konania o ZoNFP.
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VIl. UZAVRETIE ZMLUVY O NFP

Zmluva o NFP upravuje prdva a povinnosti prijimatela a poskytovatela pri realizacii projektu a pocas
obdobia udrzatelnosti projektu. Pravny narok na cerpanie NFP vznika nadobudnutim ucinnosti Zmluvy
o NFP alebo nadobudnutim prdvoplatnosti rozhodnutia, ak je prijimatel a SO ta istd osoba.

Zverejneny vzor Zmluvy o NFP, ktory SO =zverejiuje na svojom webovom sidle
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty-1, resp. ktory je prilohou prislusnej vyzvy, je rdmcovym

vzorom Zmluvy o NFP a md poskytnut Ziadatelovi o NFP zdkladny prehlad o podmienkach
implementacie projektu. Predchadzajuce verzie SO uchovava v archive dokumentov alebo v archive
vyziev, v ktorom su dostupné vsetky postupne zverejiiované verzie. Zmluva o NFP zohladnuje pre
prijimatela relevantné ustanovenia vieobecne zavaznych pravnych predpisov EU a SR a relevantné
ustanovenia Systému riadenia ESIF, Systému finanéného riadenia a dalSich riadiacich dokumentov,
ktorych Uprava bola pravnymi normami ponechand na prislusné organy.

SO je opravneny zmenit formular Zmluvy o NFP v suvislosti s potrebami implementacie.

Vzor Zmluvy o NFP ma najma nasledovné prilohy:

Priloha ¢. 1 — VSeobecné zmluvné podmienky,

e Priloha ¢. 2 — Predmet podpory NFP,

e Priloha ¢. 3 — Rozpocet projektu,

e Prilohy ¢. 4 — Financ¢né opravy za porusenie pravidiel a postupov obstardvania

¢ Priloha ¢. 5 —Podpisové vzory

Upozornenie:

Znenie Zmluvy o NFP a vSeobecnych zmluvnych podmienok nie je moZné upravovat na zaklade
poziadaviek Ziadatelov o NFP. Ak Ziadatel o NFP nesuhlasi s podmienkami Zmluvy o NFP, nebude
s nim Zmluva o NFP uzatvorena.

1. Priprava Zmluvy o NFP

Proces uzavretia Zmluvy o NFP vo vztahu k schvalenym ZoNFP zaéina zaslanim rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP Ziadatelovi, okrem pripadov, ked' je Ziadatefom MV SR.

V procese vyhotovenia navrhu Zmluvy o NFP je SO opravneny poZiadat Ziadatela o suc¢innost za i¢elom
ziskania informdcii potrebnych na uzavretie Zmluvy o NFP. Zaroven SO zostavi zoznam podkladov,
ktoré je ziadatel povinny predlozit.

V rdmci stéinnosti, SO vyzyva ziadatelov schvalenych ZoNFP o predlozenie podkladov, najma v tychto

pripadoch:

a) ak znizenim NFP dojde k zvySeniu narokov na spolufinancovanie, SO najneskér pred podpisom
Zmluvy o NFP vyzve Ziadatela na pisomné preukazanie zavazku zabezpedit spolufinancovanie
projektu v upravenej vyske. Tuto skutocnost Ziadatel preukazuje analogicky v ramci prilohy
formulara ZoNFP ,Doklad o zabezpeéeni spolufinancovania zo strany Ziadatela“,
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b) ak v stlade so zdvermi z odborného hodnotenia vystala potreba Gpravy ZoNFP (napr. neopravnené
vydavky, Uprava Harmonogramu realizacie aktivit, Meratelnych ukazovatelov a pod.).

Zaroven SO poziada o:

a) identifikovanie G¢tov Ziadatela a vyberu systému financovania. Ziadatel je povinny predloZit Gradne
overenu képiu zmluvy o zaloZeni osobitného Uctu,

b) doloZenie Uradne overeného podpisového vzoru Ziadatela o NFP podla vzoru prilohy Zmluvy o NFP,

C) v pripade, Ze Ziadatel splnomocni zastupcu na vsetky potrebné a suvisiace pravne kroky a tkony
vyplyvajlce zo Zmluvy o poskytnuti NFP, musi doloZit ,,Splnomocnenie” a podpisovy vzor zastupcu
podla vzoru prilohy Zmluvy o NFP.

U

Ziadatel je povinny poskytnut st¢innost v rozsahu potrebnom na uzavretie Zmluvy o NFP. Ak Ziadatel
neposkytne potrebnd sudinnost nevyhnutnd k priprave navrhu na uzavretie Zmluvy o NFP v lehote
stanovenej listom SO s vyzvou na poskytnutie sucinnosti, SO nezasle Ziadatelovi ndvrh na uzavretie
Zmluvy o NFP. Na zdklade poskytnutej sucinnosti SO vypracuje navrh na uzavretie Zmluvy
o NFP/rozhodnutie o schvéleni ak je Ziadatel a poskytovatel jedna a ta ista osoba, ktory podpisany
opravnenou osobou zasle doporucenou postou, s poskytnutim lehoty nie kratSej ako 5pracovnych dni
na prijatie navrhu, ziadatelovi:

a) ktorému rozhodnutie o schvaleni nadobudlo pravoplatnost,

b) ktory splnil podmienky uréené vo vyroku rozhodnutia podla § 19 ods. 11 zdkona o prispevku z ESIF,
ak boli podmienky vo vyroku rozhodnutia uréené a,

c) ktory poskytol potrebnu stcinnost.

Po schvaleni navrhu Zmluvy o NFP a jeho podpisani Statutarnym organom SO, resp. jeho opravnenym
zastupcom, SO zasle doporucenou postou alebo inym vhodnym sp6sobom Ziadatelovi 3 rovnopisy
navrhu Zmluvy o NFP. SO poskytne Ziadatelovi lehotu na prijatie ndvrhu na uzavretie Zmluvy o NFP,
ktora nebude kratsia ako 5 pracovnych dni odo diia jej preukazatelného dorucenia.

Ziadatel je opravneny rozhodnut o nevyuziti minimalnej lehoty 5 pracovnych dni na prijatie ndvrhu a o
naslednom prijati/odmietnuti navrhu na uzavretie Zmluvy o NFP. Vzdanie sa lehoty na prijatie navrhu
Zmluvy o NFP musi byt pisomné.

Ziadatel sa po doruceni nadvrhu na uzatvorenie Zmluvy o NFP obozndmi s jej podmienkami a zasle 2
rovnopisy navrhu Zmluvy o NFP, podpisané Statutdrnym zastupcom, resp. jeho opravnenym
zastupcom, na SO (Ziadatel si ponechava jeden rovnopis) vo vyssie stanovenej lehote. Pre splnenie
stanovenej lehoty je rozhodujlci den, ked boli podpisané vyhotovenia Zmluv o NFP prijaté podateltiou
SO alebo diiom podania na postu, resp. inU prepravu.

Navrh na uzavretie Zmluvy o NFP zanika driom uplynutia uréenej lehoty alebo dorué¢enim pisomného
prejavu Ziadatela o odmietnuti ndvrhu na uzavretie Zmluvy o NFP SO.

2. Platnost a uéinnost Zmluvy o NFP

Den podpisu Zmluvy o NFP Statutdrnym organom Zziadatela a SO, resp. jeho splnomocnenym
zastupcom je diom nadobudnutia jej platnosti.
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SO zabezpecdi v sulade s ustanoveniami zdkona o slobodnom pristupe k informdacidm zverejnenie
Zmluvy o NFP v CRZ UV SR a CRP. Defi nasledujci po dni jej prvého zverejnenia zo strany SO je diiom
ucinnosti Zmluvy o NFP a Ziadatel sa stava prijimatelom. Zaroven su od tohto diia obe zmluvné strany
viazané ustanoveniami Zmluvy o NFP.

Upozornenie:

Napriek skutoénosti, Zze prvé zverejnenie Zmluvy o NFP zabezpeci SO, je Ziadatel povinny Zmluvu o
NFP tiez zverejnit, ak je tzv. povinnou osobou podla zakona o slobode informacii.
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VIII. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA

1. Komunikacia so Ziadatelom v ramci konania o ZoNFP

V pripade potreby komunikdcie so Ziadatelom v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP,
SO zasiela informacie nielen pisomnou formou, ale aj e-mailom, a to najneskér v den
odoslania pisomnej verzie dokumentov. V pripade pisomnej komunikdcie so Ziadatelom,
SO zasiela pisomnosti doporucene s doru¢enkou s odbernou lehotou 5 pracovnych dni. Za den
dorucenia sa povazuje den dorucenia pisomnej verzie dokumentu.

Ziadatelovi sa odporuci, aby v pripade potreby komunikicie s SO zasielal predmet pisomnej
komunikacie aj prostrednictvom e-mailu. Za den dorucenia sa povaZzuje defi dorucenia pisomnej verzie
dokumentu.

Upozornenie:

Zamestnanci SO neposkytuju Ziadatelom a ani inym osobam ziadne informdcie k stavu schvalovania
ZoNFP a to v 7iadnej z faz schvalovacieho procesu.

Poskytovanie informdcii

Spdsoby poskytovania informdcii tykajucich sa vyzvy/ a predkladania ZoNFP, vratane kontaktnych
udajov, st uvedené v samotnej vyzve. Podrobnejsie informacie a instrukcie k jednotlivym vyzvam/ je
mozné ziskat elektronicky na webovom sidle SO: http://www.minv.sk/?aktualne-vyzvy-2

Upozornenie: Upozorniujeme Ziadatelov, aby priebezne sledovali webové sidlo SO, kde budd v
pripade potreby zverejiované aktudlne informdcie suvisiace s vyhlasenou vyzvou, vratane
informacii o pripadnych zmenach vyzvy. Na webovom sidle SO su zaroven dostupné aktudlne
informdcie o jednotlivych hodnotiacich kolach ako aj Udaj o aktudlne disponibilnej alokacii na vyzvu
(v pripadoch otvorenych vyziev).

Na Ziadosti o informacie zasielané na SO postou, faxom alebo elektronicky odpoveda SO pisomne v
adekvatnej lehote. Pri zaslani otdzky na e-mailovu adresu uvedie Ziadatel o NFP v predmete spravy:

o kdd konkrétnej vyzvy, v rdmci ktorej zasiela svoju otazku,
e presny nazov Ziadatela.

Pri elektronickej komunikacii sa za zavazné povazuju iba odpovede na otazky zaslané priamo na e-mail,
uvedeny vo vyzve.

Casto kladené otdzky Ziadatelov vieobecného charakteru spolu s prislusnymi odpovedami su
zverejnované na webovom sidle SO (v kategérii: ,Casto kladené otazky”). Odpovede zverejnené na
webovom sidle alebo poskytnuté Ziadatelovi v pisomnej alebo elektronickej forme, sa povazuju za
zavazné a ziadatel sa na ne mbze v pripade potreby odvolavat. Odpovede zverejnené na webovom
sidle sa nemenia s vynimkou pripadov, ked sa vyraznym sp6sobom na prislusSnom webovom sidle
oznaci zmena, ku ktorej doslo a uvedie sa dévod zmeny.

Prirucka pre Ziadatela, verzia 1.0 49




Odpovede poskytnuté Ziadatelovi Ustnou formou sa nepovazuju za zavazné a Ziadatel sa na ne neméze
odvolavat. Tymto odsekom nie st dotknuté povinnosti SO v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k
informaciam.

Pre poskytovanie doplnkovych informacii k vyzvam je v kompetencii SO realizovat informacné

seminare pre potencidlnych Ziadatelov o NFP. Miesto, ¢as ich konania a moznost Ucasti budu
v zverejnené na webovom sidle SO.

2. Zverejiiovanie vysledkov schvalovania ZoNFP

SO zverejni na svojom webovom sidle do 60 pracovnych dni od skon&enia rozhodovania o ZoNFP pre
kazdd vyzvu zoznam schvélenych ZoNFP v poradi uréenom na zéklade aplikdcie kritérii pre vyber
projektov, ktory obsahuje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikaéné ¢islo pravnickej osoby,
ktord poziadala o poskytnutie prispevku,

b) nazov projektu,
c) vysku schvaleného prispevku,
d) zoznam odbornych hodnotitefov, v rozsahu titul, meno, priezvisko.

SO zverejni na svojom webovom sidle do 60 pracovnych dni od skonéenia rozhodovania o ZONFP pre
kazdu vyzvu zoznam neschvélenych ZoNFP v poradi uréenom na zaklade aplikacie kritérii pre vyber
projektov, ktory obsahuje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikaéné cislo pravnickej osoby,
ktora poZiadala o poskytnutie prispevku,

b) nézov projektu,

c) dévody neschvélenia ZoNFP,

d) zoznam odbornych hodnotitelov, v rozsahu titul, meno, priezvisko.
Informdacie o zazmluvnenych projektoch

CKO na zaklade Udajov poskytnutych od SO zverejiiuje podla zdkona o prispevku z ESIF na svojom
webovom sidle Udaje o Zmluvach o NFP, ktoré nadobudli U¢innost a o pravoplatnych rozhodnutiach
podla §16 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF. Rozsah zverejfiovanych informacii o zazmluvnenych
projektoch je definovany v § 48 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF.

Spracovavanie osobnych tudajov

Na spracovavanie osobnych Udajov v suvislosti so zverejiiovanim udajov, ako aj vSeobecne s postupom
v konani o ZoNFP a pocas implementdcie projektov, sa vztahuje § 47 zakona o prispevku z ESIF.

3. Publicita

Vietky subjekty implementujlice projekty z podpory NFP financovanej/spolufinancovanej z fondov EU
oznamuju verejnosti odkaz na fond alebo fondy, ktoré operaciu podporuji, konkrétne vdaka
prostriedkom poskytnutym z ESF, EFRR ako aj inych ESIF alebo inych finanénych mechanizmov.
Prostrednictvom informacénych aktivit s povinni v ¢o najvdcsej moznej miere prispiet k vymene
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skusenosti a $ireniu osvedéenych postupov, pricom neustale zdérazriuju spolutGéast EU. Finanéna
spolutcast EU, konkrétne ESF a EFRR, musi byt zd6raznena v priebehu celej doby realizicie projektu,
pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit, ako aj po jeho ukonceni, a to pre vsetkych
zainteresovanych — od cielovych skupin az po vSeobecnu verejnost.

Volba vhodnych prostriedkov opatreni pre zaistenie publicity projektu (t.j. ich vecné a organizacné
zabezpecenie) zavisi od rozhodnutia realizatora projektu, avsak musia byt v stlade s podmienkami
prislusnej vyzvy a v stlade s Priruc¢kou pre opravnenost vydavkov. Konkrétne nastroje k zabezpeceniu
publicity projektu uvedie Ziadatel uz v ZoNFP. Naklady spojené so zabezpeéenim publicity projektu su
opravnenymi vydavkami projektu v ramci nepriamych aktivit a musia byt preto uvedené v rozpocte
projektu.

Logo ESF spolu s EFRR v SR a logo EU musi byt umiestnené na vietkych prislugnych informacnych,
Skoliacich a propagacénych materialoch. Prijimatel je povinny sa riadit podla Manualu pre informovanie
a komunikaciu pre prijimatelov OP ['Z v ramci ESIF, Manualu logotypu EU, ESF, EFRR a OP 'Z, vratane
MV SR, ktoré su zverejnené na webovom sidle: http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-
obdobie-2014-2020/informovanie-komunikacia/ (v ¢asti ,Programové obdobie 2014-2020,
Informovanie a komunikacia).
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