INFOGRAFIKA PROCESU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

SUBJEKT VEREJNEHO OBSTARAVANIA*

VEREJNY OBSTARAVATEL / OBSTARAVATEL / DOTOVANA OSOBA

0 identifikujte sa, ¢i ste subjektom verejného obstaravania
podla ZVO**
(5tat a jeho intitdcie, obec, VUC, pravnicka osoba spliiajica
poziadavky §7 ods. 2 ZVO, zdruzenie PO, osoba podla § 8 ZVO atd")

QO osvojte si principy, postupy a pravidla VO

0 oboznamte sa s rozhodovacou praxou UVO, jeho metodikou
a vykladovymi stanoviskami www.uvo.gov.sk

QO spravajte sa zodpovedne a nakladajte efektivne
a transparentne s verejnymi finanénymi prostriedkami

posudte svoje potreby

overte si aktualne moznosti a dostupnost na trhu
prekonzultujte s trhom svoje $pecifické potreby
zamyslajte sa nad uplatnenim socialneho, zeleného
a inovativneho hladiska
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definujte predmet zdkazky/koncesie
(tovar, sluzby/sluzby podla prilohy 1 ZVO, stavebné préce,
potraviny, zmieSana zdkazka)

zistite si cenu z dostupnych zdrojov

zrealizujte prieskum trhu

zorganizujte pripravné trhové konzultacie (PTK)

obozndmte trh s vasimi potrebami

poradte sa s odbornikmi, expertmi, hospodarskymi subjektmi
zabrante moznému vzniku konfliktu zdujmov
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vypocitajte si predpokladant hodnotu zékazky bez DPH (PHZ)
uistite sa, Ze zohladrujete vietky naklady suvisiace

so zdkazkou vratane ndkladov buducich obdobi

QO ubezpecte sa, Ze cena bude platna aj v Case zacatia VO

0 zaznamenajte, zdokumentujte, archivujte vsetky vase kroky

a rozhodnutia

0 overte si platnost finanénych limitov )
0 stanovte spravny postup s ohfadom na PHZ, finan¢né limity

a predmet zakazky
QO doésledne zvéazte poufZitie niektorej z vynimiek
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0 pripravte si kompletné sutazné podklady podla stanoveného
postupu
QO dbajte na nestrannost opisu predmetu zakazky )

QO myslite na primeranost stanovenych podmienok a lehét )
QO stanovte zrozumitelné a vyhodnotitelné kritéria

na vyhodnotenie ponuk
0 vymedzte si dostatocny ¢as na pripravu zmluvy
QO pouZivajte vo vsetkych dokumentoch jednotné pojmy
QO skontrolujte si kompletni dokumentaciu este

pred vyhlasenim VO y

~

QO zvolte si vhodny informacny systém - bezplatny IS EVO alebo
iny spifiajuci poziadavky § 20 ZVO

Q vyhlaste VO sposobom zodpovedajicim predmetu zdkazky
a PHZ

0 ubezpectte sa, Ze su zverejnené vietky dokumenty s potrebnymi
informdciami a zabezpeéte ich neobmedzend dostupnost y

0 bezodkladne poskytnite vyZiadané vysvetlenie sitaznych
podkladov a vSetky vysvetlenia zverejnite

Q v pripade potreby opravte sutazné podklady, informujte
o vykonanych zmenach a prijmite primerané opatrenia

QO o zaoberajte sa podanymi ndmietkami
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0 pamatajte na rovnaké zaobchadzanie so vsetkymi
zdujemcami/uchadzaémi
QO vyhodnocujte ponuky dorucené v lehote na predkladanie

ponuk a v sulade s nastavenymi kritériami D

nechajte si vysvetlit nezrovnalosti v ponuke, a to aj opakovane,
ak je potrebné

nechajte si vysvetlit mimoriadne nizku ponuku

vylucte ponuky, ak je na to zakonny dévod

0 zostavte poradie ponuk a urdite vitazni ponuku

0 poZiadajte Uspesného uchadzaca o predloZenie
potrebnych dokladov

0O poziadajte Uspesného uchddzaca o stucinnost potrebnu
na uzavretie zmluvy
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0 overte si na rpvs.gov.sk/rpvs aktudlnost zapisu uchadzacov
alebo subdodavatelov

QO splite si oznamovacie povinnosti vyplyvajuce zo zakona
a uverejnite informécie na profile www.uvo.gov.sk

0 vyhotovte zapisnicu a archivujte dokumentéciu

z celého procesu VO )

Q zverejnite zmluvy, podla toho, ako uklada ZVO, resp. iny pravny
predpis (napr. web strdnka verejného obstaravatela alebo
www.crz.gov.sk a pod.)

0 manazujte zmluvu a z nej vyplyvajlce povinnosti a kontrolujte
ich plnenie pocas celej doby platnosti zmluvy

Q vystavte referenciu

QO v pripade potreby dodatku overte sulad s § 18 ZVO
0 overte povinnosti vyplyvajuce z rpvs.gov.sk/rpvs
Q splnte si informacné povinnosti www.uvo.gov.sk
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* Zdkladné kroky a postupy vo VO www.uvo.gov.sk

)
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** ZVO - Zdkon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
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Vypracoval: Institut verejného obstardvania

TRH

HOSPODARSKY SUBJEKT / ZAUJEMCA / UCHADZAC

akykolvek subjekt posobiaci na trhu
(pravnicka osoba, SZCO, fyzickd osoba, socialny podnik,
obecny podnik, druzstvo atd')

ma potrebné opravnenie na podnikanie

je schopny zabezpecit plnenie poZiadaviek subjektu VO
v pozadovanom termine a kvalite

postupuje v zmysle poZiadaviek verejného obstaravania
sprava sa zodpovedne

informuje o svojich produktoch a sluzbach
(na web strankach, roznych portaloch, na vystavéch,
v kamennych predajniach atd')

pomaha subjektom verejného obstardvania zorientovat sa
v problematike

odpoveda na otazky suvisiace s predmetom zakazky
navrhuje a ponuka pripadné iné alternativne moznosti
ariesenia

ma moznost zucastriovat sa PTK a vyjadrovat sa
k poziadavkdm na predmet zakazky
poskytuje, na zaklade poZiadaviek, informacie o cene

zverejiuje informacie o cenach za svoje produkty a sluzby
(na svojich web strankach, cez konfiguratory cien, na inych
elektronickych portaloch, na vystavach, v kamennych

predajniach atd.)

oboznamuje sa s informacnymi systémami, prostrednictvom
ktorych prebieha ako komunikacia medzi ucastnikmi VO,
tak aj cely proces VO

pripravuje sa na mozné vyhldsenie verejného obstaravania
moze poziadat UVO o zapis do zoznamu hospodarskych
subjektov a dbd na aktualnost svojich Gdajov
WWW.Uvo.gov.sk

sleduje informdcie zverejfiované na portaloch suvisiacich
s verejnym obstaravanim a web strankach subjektov VO
Q Vestnik www.uvo.gov.sk
Q EKS www.eks.sk
QTED ted.europa.eu

zapaja sa do verejnych obstaravani podla svojho zaujmu
ma zo strany verejného obstaravatela neobmedzeny

a bezplatny pristup ku zverejnenym sutaznym podkladom
komunikuje len spdsobom uvedenym vo zverejnenych
sutaznych podkladoch
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posudzuje/zvaZuje svoje kapacitné moznosti a schopnosti
potrebné na zabezpecenie pripadného plnenia zédkazky

v zmysle uvedenych poZiadaviek

(osobné postavenie podla §32 ZVO, finanéné a technické
moznosti, pozadované certifikaty, zmluvné podmienky,

lehoty dodania a pod.)

zabezpecuje si subdodavatelov a zmluvy s nimi
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mbze predlozit Ziadost o Ulast

moze poziadat o vysvetlenie sutaznych podkladov
méze poziadat o opravu sutaznych podkladov
mbze podat namietky
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predklada ponuku v stanovenej lehote a Struktdre
preukazuje splnenie podmienok Ucasti predlozenim
vyZziadanych dokladov

na zaklade Ziadosti o vysvetlenie vysvetluje svoju ponuku
v stanovenom termine

zasiela doplfiujuce dokumenty v stanovenom termine
oboznamuje sa s vysledkom sutaze
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uspesny uchadzac predklada potrebné, vyZzadované doklady
poskytuje sucinnost pri podpise zmluvy

dba na aktudlnost svojho zapisu a zdpisu subdodévatelov

v rpvs.gov.sk/rpvs

kontroluje platnost a ucinnost zmluvy
(napr. v www.crz.gov.sk)

zabezpecuje plnenie a dodrziava zmluvné podmienky
overuje si spravnost referencie podla § 12 ZVO
v evidencii referencii www.uvo.gov.sk
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Aktualizované: 31.7.2024


https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad-2ab.html
https://rpvs.gov.sk/rpvs
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni-433.html
https://www.crz.gov.sk/
https://rpvs.gov.sk/rpvs
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni-433.html
https://www.uvo.gov.sk/metodika-zadavania-zakaziek-5c1.html
https://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/registre-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-uradom/informacie-k-zoznamu-hospodarskych-subjektov-2ff.html
https://www.uvo.gov.sk/vestnik-590.html
https://www.eks.sk/
https://ted.europa.eu/TED/browse/browseByMap.do
https://rpvs.gov.sk/rpvs
https://www.crz.gov.sk/
https://www.uvo.gov.sk/evidencia-referencii-46d.html



